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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az o6nkormanyzatok 2012. december 12-én megallapodast kotottek, hogy a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. térvény 84-85.§-ban foglalt felhatalmazassal élve az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd
Ugyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra az
dllamhdztartasrol szold 2011, évi CXCV. tv 11.§-a alapjan Alsdérs Kozség Onkorményzata, valamint
Lovas Kozség Onkormanyzata, Kozés Onkormdnyzati Hivatalt alapitanak és tartanak fenn. Alséérs
lakossaga 2024 januar 01-én meghaladta a 2000 f6,t ezen mutatd alapjan 6nalldan is tarthatna fenn
polgarmesteri hivatalt.

A kbzigazgatdsi szerz6dést 2024. oktdber 1-jét kovetd 60 napon belll kell megkotni, a szerz8dés 2025.
januar 1-jén |ép hatalyba, és 5 éves hatdrozott id6re szél.

A szerz8dés el6készitését és megkotését megel6z8en szikséges, hogy a Képvisel6-testiilet fejezze ki
szandékat a kdz6s 6nkormanyzati hivatallal kapcsolatban. Ahhoz, hogy megalapozott dontést

tudjon hozni a Képvisel6-testiilet az aldbbiakban részletes tdjékoztatast nyujtok a kdzos
onkormanyzati hivatal Iétrehozdsardl, és annak mdkddtetésérdl, jogi kdrnyezetérél.

Az dnkormanyzati autonémia fontos biztositéka a szervezetalakitds szabadsaga. Az 6nkormanyzati
feladatok és hatdskorok a valasztott képviselS-testiletet illetik meg, amely a feladatokat szervei Gtjan
latja el. Onkormanyzati déntést is a képviseld-testiilet és az &nkorményzat szervei hozhatnak.
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)

41. § (2) bekezdése a szervek kozott sorolja fel a polgdrmesteri hivatalt. Az Motv. 41. § (3) bekezdése
alapjan a képvisel6-testilet szervei kdzil a polgdrmesteri hivatal az egyetlen olyan énkormanyzati
szerv, amely 6nkormanyzati dontést nem hozhat, ra dnkormanyzati hataskor gyakorlasa nem
ruhdzhato at.

Az allam a polgdrmesteri hivatalok és a k6z0s hivatalok esetében feladataranyos finanszirozast biztosit
a miikodési koltségekre. A feladataranyos finanszirozas miatt az allam altal nem finanszirozott
mukodési koltségeket a létrehozd dnkormanyzat(ok)nak kell finansziroznia. Ugyancsak az
onkormanyzat(ok)nak kell a hivatal fejlesztéséhez sziikséges forrasokat is el6teremteni és biztositani.

Donteni kell a szerz6désben arrdl, hogy melyik telepilés milyen ardnyban és milyen mdédon jarul
hozzd a mlkddéshez. Feladatuk a mikddéshez sziikséges [étszdm a munka anyagi, targyi, technikai
feltételeinek biztositdasa. Az Motv. a fejlesztési kiadasok és szlikségletek allami finanszirozasat nem
rogziti. A hivatalok koltségeinek kozos viselésérdl az Motv. 98. § (11) bekezdése harmadik és
negyedik mondatdban - az Uj kdzség alakuldsa kapcsan — szdl, a koltségek kozos viselése azonban



nem csak Uj kdzség alakulasa, hanem minden kdz6sen fenntartott hivatal esetében igaz.

Az Motv. 85. § (11) bekezdése kimondja, hogy "k6z6s hivatal miikodési koltségeit a kdzos hivatalhoz
tartozd dnkormadnyzatok - eltéré megallapodasuk hidnydban - lakossagszamuk aranyaban biztositjak."
A torvény kijelenté modu megfogalmazasabdl egyértelmlen kovetkezik, hogy a mikddési koltségek
(allamhdaztartasi gazdalkodas szerint mikddési kdltségnek minGsilé koltségek) kozos viselése
kotelezd. A koltségviselés modjat a kozos hivatali megallapodéasnak (kbzigazgatasi szerzédésnek)
kotelezéen tartalmaznia kell. Lehetséges a megdllapodds példaul a hivatalban keletkezett munka
mennyisége alapjan vagy mas felosztasi elv szerint. Ha a koltség viselés maodjat a kozigazgatasi
szerz6dés nem tartalmazza, akkor a hozzajarulas lakossagszam aranyban torténik. Emelésérél az
érintett dnkormanyzatok allapodnak meg. Ennek hianydban a koltségekhez az érintett
onkormanyzatok a telepilések lakossagszamanak aranyaban jarulnak hozza.

A zokkenémentes mikodtetés az igazgatdsi munka folyamatos vagy id6szakos ellatasahoz a
szlkséges személyi és targyi feltételeket az Motv. 85. § (8) bekezdése szerint "A koz6s 6nkormanyzati
hivatal [étrehozasardl sz616 megallapodasban meghatarozottak szerint minden érintett teleptlésen
biztositani kell." Az Motv. a kdzos hivatalnal a megkdtendd megallapodas kotelezd elemeként rogziti,
hogy szabalyozni kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy id6szakos végzéséhez sziikséges személyi
és targyi feltételek biztositasat. Természetesen a munka feltételeinek folyamatos biztositasa (személyi
és targyi feltételek biztositasa) az 6nalldan hivatalt fenntartd 6nkormanyzatoknak is kotelessége.

Egy megadllapodads megsziintetésekor a megallapodast koté feleknek el kell szamolniuk egymassal. A
vagyonnal torténd felel§s gazddlkodas szikségessé teszi, hogy a finanszirozasi és kdltségvetési
fejlesztési elszamoldsi kérdések a megdllapodas megszintetése esetére mar a megallapodas
megkotésekor rogzitésre kerlljenek. Ez kevesebb konfliktussal jaré megsziintetést eredményezhet.
Az allam a hivatalok finanszirozasanak kiegyensulyozottsagat azzal is biztositani akarja, hogy az
elkulonitett szamlara utalja a megyei dnkormanyzati hivatalok és a kozos hivatalok allami
feladatfinanszirozasat. Az Motv. 84. § (4) bekezdése rogziti, hogy "[a]z dllam a feladataranyos
finanszirozast a székhelyteleplés, illetve a megyei 6nkormanyzat elklldnitett szamldjara utalja".

A polgdrmesteri hivatal, k6z6s hivatal feladatai, mikodése

Az Mo6tv. a 84. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezésével a hivatalok harmas alapfeladatanak
kijelolésével biztositani kivanja, hogy egyrészrdl a testlletek és szerveik mogott egy szakemberekbdl
allé szervezet segitse a munkat, masrészrél a jegyzd és a polgdrmester feladat- és hataskorei
gyakorlasat is szakemberekbdl allé szervezet tdmogassa.

A polgdrmesteri hivatal tevékenységének harom 6 csoportja

1. Az 6nkormanyzat m(ikodésével, annak feladat- és hataskorébe tartozo tUgyek dontésre valod
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. E kbrben végzi az
onkormanyzati testlleti szervekhez (képvisel6-testilet, bizottsag) kapcsolddd adminisztracios
feladatokat, el6terjesztéseket készit el§, az tlések technikai targyi feltételeit biztositja,
adminisztralja az Uléseket, jegyz6kdnyvet készit, gondoskodik a meghivék, elSterjesztések
sokszorositasarol, kikildésérdl, segiti az dnkormanyzati képvisel6k munkajat, a vezetést
segit® torzskari funkciokat |1at el, és végzi a belsé munkaszervezési igazgatdsi teendéket.



El6késziti és végrehajtja a testlleti szervek dnkormanyzati dontéseit, a polgarmester irdnyitasa

és a jegyz6 operativ vezetése mellett.

2. Ellatja a polgdrmester vagy a jegyz@ feladat- és hataskorébe tartozé Ggyek déntésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Mind a polgarmesternek, mind a
jegyz6nek az allam és az 6nkormanyzat is hatarozhat meg feladatokat, és adhat szamukra
hataskoroket. A jegyz8 és a polgarmester a testilettél kaphatnak felhatalmazast arra, hogy az
atruhazott hataskorben testiileti hataskort gyakoroljanak. Allamigazgatasi hataskort

polgarmester és jegyz6 is gyakorol. A szakapparatus feladata, hogy szakmailag megalapozott
dontéseket készitsen el6, majd hajtson végre, gondoskodjon a végrehajtas megszervezésérdl.

3. Kiemelked6 szerepe van annak, hogy a kozszolgaltatasi feladatok zokkenémentesen

biztositottak legyenek. Ez csak az elldtasban részt vevd és abban kdzrem(ikdds szervek

koordinalt munkajaval valdsulhat meg, a polgarok igazgatasi szolgaltatasokhoz vald

hozzaférése megkoveteli, hogy a hivatal a tevékenységét az allami szervek tevékenységével
6sszehangolja.

A munkakorok kialakitasa soran kozos hivatalt fenntartéknak tgyelnilk kell arra, hogy az
Ugyfélfogadas a nem székhely teleplléseken is biztositott legyen. Az Motv. 85. § (9) bekezdése
alapjan a kozds dnkormanyzati hivatalok megallapodasa nyoman az tgyfélszolgalati feladatok allando
vagy ideiglenes kirendeltség, valamint lgyfélszolgdlati megbizott személyén keresztil is ellathatoak,
de az 6nkormanyzatok Ugy is donthetnek, hogy kizardlag informatikai halézat alkalmazasaval, azaz
egyfajta e-Onkormanyzat ponttal szervezik meg a feladat ellatasat. Ha kirendeltséget nem hoznak
létre, mert példaul az Ugyek szdma a tobb személy foglalkoztatdsat nem teszi szikségessé, az
Ugyfélfogadast, Ggyfélszolgdlati megbizott személyén keresztil, informatikai halézat alkalmazésaval is
biztosithatjak.

S azt, hogy az Ugyfélfogadas szabalyai milyenek, milyen gyakorisagu, milyen idétartamban valdsul
meg, milyen Ugyintéz&i vagy jegyz6i/aljegyz8i Ggyfélfogadas van, azt a kdzos hivatalt létrehozd
megallapodasnak tartalmaznia kell. Az Motv. 86. § (2) bekezdése szerint "[a] k6z6s dnkormanyzati
hivatal jegyz6je, aljegyz6je vagy megbizottja az érintett képvisel§-testiletek megallapodasa alapjan
koteles biztositani az egyes teleplléseken torténd tgyfélfogadast.”

A hivatalt, legyen az egy telepilés, vagy tobb telepilés altal fenntartott hivatal, Ugy kell felépiteni,
tagolni, munkarendjét kialakitani, hogy a lehetd leghatékonyabban és legjobban tudja azokat a
feladatokat ellatni, amelyekre létrehoztak.

Az Motv. 84-85. §-ai rendelkeznek a k6z6s 6nkormanyzati hivatal |étrehozdsardl, amelyet a T.
Képvisel6-testiilet szamdra — a megalapozott dontés érdekében — az alabbiakban ismertetem:

Moétv. 84. § (1) A helyi 6nkormadnyzat képvisel§-testiilete az 6nkormdnyzat miikédésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hatdskérébe tartozo lgyek déntésre valo elbkészitésével és
végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy kézés énkormdnyzati
hivatalt hoz Iétre. A hivatal kézremiikédik az 6nkormdnyzatok egymads k6z6tti, valamint az dllami
szervekkel térténd egylittmiikédésének ésszehangoldsdban.

(2) A polgdrmesteri hivatal, a k6z6s 6nkormadnyzati hivatal hivatalos elnevezését a képvisel§-testiilet
a szervezeti és miikédési szabdlyzatdban feltiinteti.

(3) A vdrmegyei kbzgylilés varmegyei 6nkormdnyzati hivatalt hoz Iétre.

(4) A hivatal miikédési kéltségét az dllam - az adott évi k6zponti kbltségvetésrél szolo térvényben
meghatdrozott mértékben, és a hivatal dltal elldtott feladataikkal ardnyban - finanszirozza, amelyet a
székhelyteleplilés, valamint a vdrmegye részére, e célra elkiilénitett szamldjdra folyosit.



(5) A polgdrmesteri hivatal és a kézés énkormdnyzati hivatal hivatalos megnevezése:

a) telepiilési polgdrmesteri hivatal esetén: (teleplilés neve)-i Polgdrmesteri Hivatal;

b) k6z6s 6nkormdnyzati hivatal esetén: (székhelytelepiilés neve)-i K6zés Onkormdnyzati Hivatal;

c) vdrmegyei 6nkormdnyzati hivatal esetén: (vdrmegye neve) Vdrmegyei Onkormdnyzati Hivatal;

d) megyei jogu kézségi polgdrmesteri hivatal esetén: (teleplilés neve) Megyei Jogu Kézség
Polgdrmesteri Hivatala.

(6) A polgdrmesteri hivatalon vdrmegyei énkormdnyzati hivatalt és f6polgdrmesteri hivatalt is érteni
kell, kivéve a 22. § (5) bekezdését és a 98. § (11) bekezdését.

Métv. 85. § (1) Kézés 6nkormdnyzati hivatalt hoznak létre azok a jardson beliili k6zségi
O6nkormadnyzatok, amelyek kézigazgatdsi teriiletét legfeliebb egy teleplilés k6zigazgatdsi teriilete
vdlasztja el egymdstdl, és a kbzségek lakossdgszama nem haladja meg a kétezer fét. A kétezer f6
lakossdgszamot meghalado telepiilés is tartozhat kéz6s 6nkormdnyzati hivatalhoz.

(2) A k6zbs énkormdnyzati hivatalhoz tartozo teleplilések ésszlakossdgszama legalabb kétezer f6,
vagy a kézds hivatalhoz tartozo teleplilések szama legaldbb hét.

(2a) Ha a kialakitando kézés 6nkormdnyzati hivatalhoz tartozo telepiilések kéziil valamelyik k6zség, a
(2) bekezdésben meghatdrozott 6sszlakossdgszdmra vonatkozo kévetelményt nem kell alkalmazni.
(3) K6z6s 6nkormdadnyzati hivatal létrehozdsardl vagy megsziintetésérdl az érintett teleplilési
énkormdnyzatok képviselG-testiiletei az dltaldnos 6nkormdnyzati valasztdsok napjat kévetd hatvan
napon beliil kézigazgatdsi szerz6désben dllapodnak meg. A megdllapodds az dltaldnos énkormdnyzati
vdlasztdsokat kévetd év janudr 1-jén lép hatdlyba.

(3a) Ha a (3) bekezdésben meghatdrozott hatdridén beliil nem keriil sor a k6z6s énkormdnyzati hivatal
létrehozdsdra vagy ahhoz valamely teleplilés nem csatlakozik, akkor a kormdnyhivatal vezetéje a
hatdridé lejartat kévetben dontésével, az abban megjelélt idSponttal - amely nem lehet kordbbi a (3)
bekezdésben meghatdrozott idépontndl -, kijeldli a k6z6s nkormdnyzati hivatalhoz tartozo
telepiiléseket és egyuttal potolja a k6z6s 6nkormdnyzati hivatalrdl szolé megdllapoddst. A
kormdnyhivatal vezetdje a kijel6l6 déntés és az 6nkormdnyzati hivatalrdl sz616 megdllapodds potidsat
megeléz8en - legalabb tizendt napos véleményezési hatdridd biztositdsa mellett - kikéri az érintett
telepiilési 6nkormdnyzatok véleményét a kormdnyhivatal vezetGjének déntése alapjdn létrejévd k6zés
6nkormdadnyzati hivatalhoz tartozd telepliilésekkel és a pdtolandd kézds énkormdnyzati hivatalrdl szold
megdllapodds tartalmadval ésszefiiggésben.

A kormanyhivatal vezetGje a megdllapodds létrehozdsdrdl sz6l6 déntésében az e §-ban foglaltakra
figyelemmel rendelkezik a kéz6s énkormdnyzati hivatal székhelyteleplilésérdl, a k6zés

O6nkormadnyzati hivatal létszamardl és a kbz6s 6nkormdnyzati hivatal lgyfélfogaddsi rendjérél. Ha a
dontés eltér a teleplilési bnkormdnyzatok hatdridében adott véleményétél, a kormdnyhivatal vezetdje
az eltérés okdt a déntésének indokoldsaban kiilén részletezi. A megdllapodds potidsa esetén is
teljesiilnie kell az (1)-(2a) bekezdésben meghatdrozott feltételeknek.

(3b) A kormdnyhivatal vezetdjének (3a) bekezdésben meghatdrozott déntését az érintett
6nkormanyzat képviselb-testlilete k6zigazgatdsi perben megtdmadhatja.

(3c) A k6z6s 6nkormadnyzati hivatal létrehozdsardl szolo megdllapoddst és a kormdnyhivatal vezetéje
altal potolt k6zés énkormdnyzati hivatali megdllapoddst az érintett 6nkormdnyzatok szabadon
modosithatjdk. A mddositd megdllapoddst a k6z6s énkormdnyzati hivatal jegyzdje megkiildi az
illetékes kormdnyhivatal részére.

(3d) A kormdnyhivatal a birésdagtol a modosité megdllapodds kézhezvételétsl szamitott harminc
napon belliil kérheti a modosito megdllapodds érvénytelenségének megdllapitdsdt, ha a modositds a



kéz6s énkormdnyzati hivatal mikodését ellehetetlentiti.

(3e) A mddosité megdllapodds hatdlybalépésének idépontja

a) a kormdnyhivatal (3d) bekezdésben meghatdrozott keresetinditdsi jogdrdl térténd lemonddsat
kévetd nap,

b) ha a kormdnyhivatal a szdmdra a (3d) bekezdésben biztositott keresetinditdsi hatdridében nem
nyujt be keresetet, a keresetinditdsi hatdridd leteltét kbvetd nap,

¢) ha a birésdg jogerds déntésével elutasitia a kormdnyhivatal keresetét, a déntés jogerére
emelkedésének napja, vagy

d) ha a médosité megallapoddsban a megdllapodds hatdlybalépésének megjelélt idépontja az a)-c)
pontokban meghatdrozott idépontokndl késébbi idépont, akkor a mddosité megdllapoddsban
megjeldlt nap.

(4) Abban az esetben, ha a k6z6s énkormdnyzati hivatalt mikddteto teleplilések eqyike kézség, akkor
a kézség a székhelyteleplilés. Eqyéb esetekben a székhelyteleplilést a kézds énkormdnyzati hivatalhoz
tartozo énkormdnyzatok képviselé-testiiletei hatdrozzdk meg.

(5) Amennyiben a k6z6s 6nkormdnyzati hivatalt k6zség mikédteti, ugy a hivatal létszamdt az érintett
telepliilések képviselG-testiileteinek megdllapoddsdval hatdrozzdk meg. Megdllapodds hidnydban a
kézségi 6nkormdnyzat képvisel§-testiilete dllapitia meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben
foglaltakra.

(6) A kézségi 6nkormdnyzatok dltal létrehozott kbz6s énkormdnyzati hivatal lIétszamdt az érintett
képvisel6-testiiletek a k6zés 6nkormdnyzati hivatal létrehozdsdrol szold megdllapoddsban hatdrozzadk
meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.

(7) A kézségi, valamint a kétezer f6t meghaladd lakossdgszamu telepliilési énkormdnyzat képvisels-
testlilete nem tagadhatja meg a k6z6s 6nkormanyzati hivatal Iétrehozdsdra irdnyuld megdllapodds
megkétését, ha azt a vele hatdros teleplilés kezdeményezi.

(7a) A (7) bekezdésben meghatdrozott megdllapodds megkétése a kormdnyhivatal vezetbjének
jovdhagydsdaval megtagadhatd. A jovahagydsrdl vagy annak megtagaddsdrdl sz6ld hatdrozatot az
érintett 6nkormdnyzat a kézigazgatdsi lgyben eljard birdsdg elétt - a déntés kbzIésétél szamitott
tizenét napon beliil - megtdmadhatja.

(8) A kézbs 6nkormdnyzati hivatal létrehozdsdrdl sz0l6 megdllapoddsban meghatdrozottak szerint
minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy idészakos
ellatdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

(9) A k6zbs énkormdnyzati hivatalt fenntartd 6nkormdnyzatok képviseld-testliiletei megdllapodhatnak
abban, hogy a nem hivatali székhely telepliléseken az ligyfélfogadds a kéz6s énkormdnyzati hivatal
altal létrehozott, dllando vagy ideiglenes jelleggel miikédé kirendeltség vagy lgyfélszolgdlati
megbizott személyén keresztiil, informatikai haldzat alkalmazdsdval térténjen.

(10) Ha a k6z6s 6nkormadnyzati hivatalt létrehozni kivand telepliléseken él6 nemzetiségeknek a
népszamlalds sordn regisztrdlt ardnya teleplilésenként és nemzetiségenként eléri a husz szdzalékot,
valamint a telepliilések 6sszlakossdgszdma meghaladja az 1500 f6t, vagy a kézés hivatalhoz tartozni
kivano énkormdnyzatok szama legalabb 6t, akkor ezen telepiilési 6nkormdnyzatok képvisels-
testliletei mindegyikének azonos tartalmu és mindésitett tébbséggel elfogadott déntésével, -
amennyiben az érintett telepiilések térténelmi, gazdasdgi, kulturdlis hagyomdnyai azt indokoltta teszik
- a helyi énkormdnyzatokért felel&s miniszter jovahagydsa alapjdn, az ditala meghatdrozottak szerint
a kézds énkormdnyzati hivatal létrehozdsa sordn eltérhetnek a (2) bekezdésben foglalt elGirdsoktol.
(11) A k6z6s hivatal miikédési kéltségeit a kbzds hivatalhoz tartozé énkormdnyzatok - eltéré



megdllapoddsuk hidnydban - lakossdgszdmuk ardnydban biztositjak.

(12)

Mindemellett az Métv. 86. § (1) bekezdése szerint a k6z6s énkormdnyzati hivatal jegyzéje vagy
aljegyzdje vagy megbizottja kiteles a képviselG-testiilet (ilésén részt venni és ott a sziikséges
tdjékoztatdst megadni.

(2) A kézbs 6nkormdnyzati hivatal jegyzdje, aljegyzdje vagy megbizottja az érintett képvisels-
testliletek megdllapoddsa alapjdn kételes biztositani az egyes telepliléseken térténd lgyfélfogaddst.
Az Métv.-ben szabdlyozott polgdrmester feladatkérben is megjelenik az k6zés 6nkormanyzati hivatal,
és az azzal kapcsolatos feladatelldtads:

Métv. 67. § (1) A polgdrmester

a) a képvisel-testiilet dbntései szerint és sajat hatdskérében irdnyitia a polgdrmesteri hivatalt, a k6z6s
6nkormanyzati hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri hivatalnak, a kéz6s
énkormdnyzati hivatalnak feladatait az 6nkormdnyzat munkdjanak a szervezésében, a déntések
el6készitésében és végrehajtdsaban;

c) dént a jogszabdly dltal hatdskérébe utalt dllamigazgatdsi ligyekben, hatosdagi hatdskérékben, egyes
hatdskéreinek gyakorldsat dtruhdzhatja az alpolgdrmesterre, a jegyzére, a polgdrmesteri hivatal, a
kézds 6nkormdnyzati hivatal ligyintézdjére;

d) a jegyzd javaslatdra eléterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozoddsdnak, létszamdnak, munkarendjének, valamint lgyfélfogaddsi rendjének meghatdrozdsdra;
e) a hatdskérébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét;

f) gyakorolja a munkdltatdi jogokat a jegyzé tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkdltatdi jogokat az alpolgdrmester és az 6nkormdnyzati intézményvezeték
tekintetében.

Métv. 81. § (4) A polgdrmester egyetértése sziikséges - az dltala meghatdrozott kérben - a
polgdrmesteri hivatal, a k6z6s énkormdnyzati hivatal kbztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazdsahoz.

Kérem a Tisztelt képvisel6-testiletet, hogy az elSterjesztést megtargyalni, véleményezni, és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.
Alsoors, 2024. 11.25.

Hebling Zsolt
polgdrmester
HATAROZATI JAVASLAT

.../2024.(X1.29.) szdmu nkormdnyzati hatdrozat

Alsddrs Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete az Métv. 85. §-a alapjan dontott arrdl, hogy Lovas
Kozség Onkormdnyzatdval kdzdsen, véltozatlan formaban fenntartja az Alsdérsi Kozés Onkormanyzati
Hivatalt.



A koz6s 6nkormanyzati hivatal alapitdsara és fenntartasdra vonatkozé megallapodast az el6terjesztés
szerint elfogadta és aldirasara felhatalmazta a polgarmestert.

Hatarid6: azonnal

Felel6s: polgarmester

MEGALLAPODAS
az ALSOORSI KOZO6S ONKORMANYZATI HIVATAL FENNTARTASAROL

Amely létrejott egyrészrol

Als66rs Kézség Onkormanyzata (8226 Als6ors, Endrédi Sandor utca 49.)
masreészrol

Lovas Kézség Onkormanyzata (8228 Lovas, F6 u. 8.)

kozott, tovabbiakban egyitt: dnkormanyzatok kdzott.

ELOZMENYEK:

1

2

Az oOnkormanyzatok 2012. december 12-én megallapodast kotoéttek, hogy a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény 84-85.§-ban
foglalt felhatalmazassal élve az dnkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara az allamhaztartasrél szoldé 2011. évi
CXCV. tv 11.8§-a alapjan Alsdors Kozség Onkormanyzata, valamint Lovas Kozség
Onkormanyzata, Kézos Onkormanyzati Hivatalt alapitanak és tartanak fenn 2013. januar
1. napjatol az alabbi feltételek szerint

1.1A Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Als6orsi Kozés Onkormanyzati Hivatal.

1.2 Alséorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
székhelye: 8226 Alsoors, Endrédi Sandor utca 49.
kirendeltsége: 8228 Lovas, F6 ut 8.

Az onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy 2013. januar 1. napjatol az Alséorsi
Ko6z6s (")nkorményzati Hivatal, Lovas kdzségben - Lovas, F6 u. 8. szam alatt - ,Alséorsi
Kdzds Onkormanyzati Hivatal Lovasi Kirendeltsége” elnevezéssel, allandé jelleggel,
kirendeltséget mikodtet az 1. sz. mellékletben felsorolt énkormanyzati és igazgatasi
feladatok helyben torténé intézésére és a kozds oOnkormanyzati hivatalban ellatott
feladatokhoz tgyfélszolgalat biztositasara.

Lovas Kézség Onkormanyzata vallalja, hogy a kirendeltség miikodtetéséhez szilkséges
targyi feltételeket a Lovas, F6 u. 8. sz. alatti ingatlanban téritésmentesen biztositja az
alabbiak szerint:
- 4 dbirodahelyiség, 1 db targyalo, 5 db kiszolgald és mellékhelyiségek, 6sszesen:
144 m2 alapterileten.




- Biztositja a kirendeltségen dolgozé kodzszolgalati dolgozok targyi munkafeltételeit
(szamitégép, nyomtatd, fénymasold, irodaszerek, informatikai eszk6zok,
szoftverek)

- Biztositja a berendezések, felszerelések, informatikai eszk6zok sziikség szerinti
potlasat.

- A Kirendeltség mikodtetésének dologi feltételeirdl (fltés, vilagitas, takaritas, stb.)
a kirendeltség-vezeté gondoskodik, kéltségei Lovas Kdzség Onkormanyzatanak
koltségvetését terhelik.

4 Alséérs  Koézség Onkormanyzata téritésmentesen biztositia az Alsoérsi  Kdzds
Onkormanyzati Hivatal székhelyének mikodését az Alséors, Endrédi S. u. 49. sz. alatti
ingatlanban az alabbiak szerint:

- 7 db irodahelyiség, targyalo, kiszolgald és mellékhelyiségek, dsszesen: 150 m2
hasznos alaptertleten.

- Biztositja a kirendeltségen dolgozé kézszolgalati dolgozok targyi munkafeltételeit
(szamitégép, nyomtatd, fénymasold, irodaszerek, informatikai eszk6zok,
szoftverek)

- Biztositja a berendezések, felszerelések, informatikai eszk6zOk szikség szerinti
potlasat.

- A székhely mikodtetésének dologi feltételeit (flités, vilagitas, takaritas, stb.),
melynek koltségei Alsoors Kézség Onkormanyzata kéltségvetését terhelik.

5 Az onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy - a feladatellatas hatékonysaganak
ndvelése érdekében - az informatikai rendszereiket, alkalmazott — lehetéleg internet-
alapu - programjaikat fokozatosan 6sszehangoljak, ezek koltségeire kdltségvetéseikben
fedezetet biztositanak.

6 Az Alsédrsi Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozoinak Iétszamat az dnkormanyzatok az
alabbiak szerint hatarozzak meg: a korrigalt 1étszam 14 6.

6.1 A Lovasi Kirendeltség kdzszolgalati dolgozdinak korrigalt Iétszama 3 6 kdztisztviseld,
melynek megoszlasa: 1 f6 kirendeltségvezetd (aljegyz6), 1 f6 pénzigyi ugyintézé, 1 f6
adolgyi Ugyintézd.

6.2 A Kobzb6s Hivatal Alséorsi székhelyen foglalkoztatott kdzszolgalati dolgozdinak
korrigalt létszama 11 f6, melynek megoszlasa: 1 f6 jegyz6, 2 f6 igazgatasi gyintéz6, 1
f6 informatikus-rendszergazda, 2 f6 addugyi Ugyintéz6é, 4 f6 pénzigyi tgyintézé, 1 6
koztertlet feligyeld.

6.3 Az onkormanyzatok a kozOs hivatal éves koltségvetésének elbkészitése soran a
létszamot felllvizsgaljak, szikség esetén médositjak.

6.4 Amennyiben barmelyik 6nkormanyzat 6.1 és 6.2 pontokban rogzitett létszam
bbvitését tervezi, ugy annak koltségét teljes mértékben a kirendeltség, illetve székhely
onkormanyzat koltségvetése kell, hogy biztositsa, s ez nem képezi részét a
zarszamadas soran lentebb részletezett elszamolasnak.

6.5 Az dnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy amennyiben jogszabalybdl eredéen,
vagy sajat dontési korukben 6.1 és 6.2  pontban meghatarozottakhoz képest a
megallapodas hatalya alatt létszamleépitést hajtanak végre a K6zdés Onkormanyzati
Hivatal székhelyén, illetve a Kirendeltségén, a létszamleépitéssel jard kiadasokkal a
Kozoés Onkormanyzati Hivatal kéltségvetése modositasra kerdl, illetve a koltségeket
az adott 6nkormanyzat az esedékesség idépontjaban biztositja, megtériti azt a K6zos
Onkormanyzati Hivatal szamara. A sajat dontésbdl ereddé létszamleépités a
jogszabalyokban rogzitett feladatellatast nem veszélyeztetheti.



7 Az Alsoorsi Kozds Onkormanyzati Hivatal mikddési és fenntartasi koltségeinek
meghatarozasahoz, koltségvetése elfogadasahoz az Onkormanyzatok Képvisel6-
testlletének jévahagyasa szikséges. A megallapoddé dnkormanyzatok kijelentik, hogy a
Kdzds Onkormanyzati Hivatal fenntartasanak koltségeihez az érdekelt képviseld-
testlletek az alabbiak szerint jarulnak hozza:

7.1 Az Alsoérsi Kézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetése tartalmazza székhelyen és a
Kirendeltségen dolgozé valamennyi kéztisztviseld, kbdzszolgalati ligykezelé személyi
juttatasait, a munkaadokat terhel6 jarulékokat, a székhelyen és a kirendeltségen
varhatéan felmerulé dologi (tovabbképzések koltségei, céges hasznalatu telefonok
koltségei, irodaszer, bankszamlavezetés kolisége) kiadasokat —  épllet
uzemeltetésével kapcsolatos rezsi koltségek kivételével. A cafetéria — és egyéb
adhato juttatasok a Kozos Onkormanyzati Hivatal minden munkavallaldjara
egységesen alkalmazandodk, ezeket a Kozszolgalati szabalyzat tartalmazza.

7.2 A hivatali épuletekben torténé értéknoveld épitési beruhazas minden esetben az
onkormanyzatokat terheli.

7.3 Az Alsoorsi Kozds Onkormanyzati Hivatal végzi az 6nkormanyzatok, valamint
intézményeik, koztik a kdzds hivatal pénzigyi-gazdalkodasi feladatait.

7.4 Az Alsodrsi Kozds Onkormanyzati Hivatal — a kdzszolgalati dolgozok és munkavallalok
foglalkoztatasaval és feladataik ellatasaval dsszefliggé mikdodési és felhalmozasi -
koltségeinek fedezetére els6sorban a Motv. 84.§ (4) bekezdésében és az éves
koltségvetésrél szold térvényben meghatarozott finanszirozast kell felhasznalni. A
hivatal miikddésére biztositott normativat a Magyar Allamkincstar a székhely
teleplilés, azaz Alsodrs Kozség Onkormanyzata koltségvetési szamlajara utalja, havi
bontasban, nettd finanszirozas keretében.

7.5 A koOzos hivatal allami tamogatasbol nem fedezett mikddési koltségeit a kdzos
hivatalt fenntart6 &nkormanyzatok az Moétv. 85. § (11) bekezdése szerint
lakossagszam aranyosan biztositjak.

7.6 A kozos dnkormanyzati hivatal éves koltségvetését Lovas Kézség Onkormanyzata a
targyév februar 05-ig, Als6drs Kdzség Onkormanyzata — tekintettel arra, hogy a
Kozos Hivatal koltségvetése Alsodrs Kozség Onkormanyzata, mint székhely teleplilés
koltségvetésének része — az éves koltségvetési rendeletével egy idében fogadija el.

7.7 Lovas Kozség Onkormanyzata a Kozds Hivatal normativaval nem fedezett
kiadasainak aranyos részét évente két egyenlé részletben (junius 30. és november
30.) fizeti meg Alsoérs Kbzség Onkormanyzata 11748083-15428581 sz. kéltségvetési
bankszamlajara.

7.8 A zarszamadas alkalmaval a k&zés Oonkormanyzati hivatal elszamol a két
Onkormanyzat felé a finanszirozas alakulasarol.

7.9 A Kozds Onkormanyzati Hivatal koéltségvetését, koltségvetésének modositasait, a
koltségvetés féléves és haromnegyedéves teljesitésérél szold tajékoztatdjat,
beszamoldit és zarszamadasat a Képvisel6-testlletek fogadjak el.

7.10 A koézbs hivatal koéltségvetésben szereplé jutalomkereten felil az
onkormanyzatok sajat koltségvetésiuk terhére az illetékességi tertletikon dolgozé
koztisztvisel6k tovabbi jutalmazasardl donthetnek. A kulén  finanszirozas
pénzeszkozatadasi megallapodas alapjan kerul atutalasra a kozos onkormanyzati
hivatal szamlajara. Az énkormanyzatok altal a k6zdsen elfogadott koltségvetésben
biztositott jutalom kereten felll biztositott jutalmazasra szant 6sszeg, nem képezi a
bevételeken tuli koltségek lakossagszam aranyosan torténd elosztasanak részét.

8 A Koézés Onkormanyzati Hivatal szervezetére, miikddésére vonatkoz6 szabalyzatokat a
jegyzb késziti el.
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A Ko6z6s Hivatal Belsé ellendrzését Alsoors Kozség Onkormanyzata altal kivalasztott
kils6 szervezet/cég latja el.

Az Alsoorsi Kézdés Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t az Métv. 82. § (1)
bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a székhely teleplilés polgarmestere nevezi ki. A
jegyzb tekintetében a munkaltatoi jogokat Alsodrs Kozség Polgarmestere gyakorolja.

A Kirendeltséget az aljegyz6 vezeti. A kirendeltség-vezet6t (aljegyz6t) a jegyz6
javaslatara, a Lovas Kozség Polgarmesterének egyetértésével a székhely telepllés
polgarmestere nevezi ki. Az aljegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja.

Az Alsddrsi Kdzés Onkormanyzati Hivatal, valamint a Lovasi Kirendeltség dolgozoi
tekintetében a munkaltatéi jogkdroket a jegyz6 gyakorolja.

Az Alséorsi Kozds Onkormanyzati Hivatal Lovasi Kirendeltségén dolgozé alkalmazottak
tekintetében Lovas polgarmesterének irasbeli egyetértése szilkséges az alkalmazottak
kinevezéséhez, felmentéséhez. Az alkalmazottak teljesitményértékelését a jegyzd a
kirendeltség-vezetd véleményének kikérésével gyakorolja.

Az Onkormanyzatok Képvisels-testiileti Glésein a K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéije,
vagy aljegyzdje koteles részt venni.

A jegyzd, vagy az aliegyz0 evente beszamol mindket Kepvisel6-testuletnek a Kozos
Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérdl, abbdl valod kivalasrol az éaltalanos
Onkormanyzati valasztasok napjat kdvetd hatvan napon belll lehet megallapodni. A
megszintetés, kivalas a naptari év els6 napjaval torténhet. A dontést a kivalasrol
legalabb hat hénappal korabban kell meghozni és a masik képvisel6-testulet tudomasara
kell juttatni azonnal, de legkésébb a kivalast megel6z8 hat honappal korabban és irasban
a képviseld-testilet hatarozatanak csatolasaval.

Mas telepliléseknek az Alsdorsi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozni csak e
megallapodast alairé dnkormanyzatok minésitett tdbbséggel meghozott déntése alapjan
és elbzetes egyetértésével lehet.

Képvisels- testiileti hatarozattal vagy rendelettel kell elfogadni a K6zés Onkormanyzati
Hivatal

alapit6 okiratat (annak modositasat)

koéltségvetését (annak modositasat), zarszamadasat;

Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatat (annak mellékleteként: Ggyrendet, munkarendet,
ugyfélfogadasi rendet, szervezeti abrat, feladat és hataskoroket),

jelen megallapodas modositasat.

A Kozdés Onkorméanyzati Hivatal jegyz6je e megéllapodas keretei kozott az
onkormanyzatok polgarmestereinek javaslatara el6terjesztést nyujt be a Képvisels-
testuleteknek a hivatal bels6 szervezeti tagozdédasanak, ugyrendjének, munkarendjének,
ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy amennyiben e megallapodas megkotésére
felhatalmazast add jogszabaly (Motv.) Uugy modosul, hogy az e megallapodasban
szabalyozott viszonyt lényegesen eltér6en szabalyozza, vagy e megallapodas
modositasa szilkséges, és a mddosito jogszabaly ettél eltéréen nem rendelkezik, ugy az
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onkormanyzatok e megallapodas modositandé tartalmat kozds megegyezéssel
modositjak.

A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény és a Ptk. vonatkoz6 szabalyai az
iranyadok.

Jelen megallapodas az 6nkormanyzatok jovahagyd hatarozataval egyitt érvényes és
alairast kovetben valik hatalyossa.

Jelen megallapodas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Lovas Koézség
Onkormanyzata 79/2012.(X.29.) szdmu hatarozataval jovahagyott és Alsddrs Kdzség
Onkormanyzata 193/2012.(X1.6.) szdmu hatarozataval jovahagyott, 2012. december 12-
én ugyanezen targyban alairt megallapodas. Jelen megallapodas rendelkezéseit 2025.
januar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Alsdéors, 2024. december ...

Hebling Zsolt Sardi Maté
Alséors Kdzség polgarmestere Lovas Kdzség polgarmestere
Zaradek:

Jelen megallapodast Alsédrs Koézség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete
................................................... szamu hatarozataval,

Lovas Kbzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete
.................................................. szamu hatarozataval jovahagyta.
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1.szamu melléklet

Onkormanyzati és igazgatasi feladatok

A jegyzd és rajta keresztll a hivatal ellatja, intézi a feladatkdrébe tartozé énkormanyzati és
allamigazgatasi (jegyz6i) hatésagi Ugyeket, igy kuléndsen az alabbiakat :

. Altalanos feladat és hataskorok
1. Az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladat- és hataskérok

Vezeti a polgarmesteri hivatalt, javaslatot tesz annak belsdé szervezeti tagozédasara,
létszamara, munkarendjére, tgyfélfogadasi rendjére.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal kdztisztvisel6i, munkavallaloi
tekintetében. Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzé tekintetében, valamint
meghatarozza annak feladatait.

Dont a hataskorébe utalt nkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tugyekben.

Dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi tgyekben.

A polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi lgyekben a dontés-eldkészités
feladatat latja el, illetve o6nalléan is eljar azokban a hatdésagi lgyekben, amelyeket a
polgarmester ad at.

Gyakorolja a képvisel6-testiilet altal atrunhazott hataskoéroket.

Tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testulet, a képviselS-testulet bizottsaga ulésén,
ahol jelzi, ha a mikoédés vagy dontés kapcsan jogszabalysértést észlel. Az Glésen — vagy
legkésébb 30 napon belll irasban — érdemi valaszt ad a képvisel6nek 6nkormanyzati ugyben
feltett kérdésére. Az Ulésen készult jegyzdkdnyv elkészitésér6l gondoskodik, alairja a
polgarmesterrel egyutt, majd az Uléstél szamitott 15 napon belil megkuldi a
kormanyhivatalnak.

Alairja a polgarmesterrel egyutt a telepilési dnkormanyzat rendeletét, gondoskodik annak
kihirdetésérél, kezdeményezheti az eltérés helyesbitését a kihirdetett és alairt onkormanyzati
rendelet szévegének eltérése esetén.

A hataskoérébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Evente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.
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Gondoskodik az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé vagyon nyilvantartasardl, a
vagyonnyilvantartas folyamatos vezetésérél, az abban szereplé adatok hitelességérél.

Evente legalabb egyszer kdzzéteszi az 6nkormanyzat koltségvetési, kdltségvetés teljesitési
€s szakmai tevékenységének bemutatasara, értékelésére vonatkozé adatok jogszabalyban

meghatarozott korét.

Mikodteti — a jogszabalyok altal meghatarozott — belsé kontrollrendszert, gondoskodik az
onkormanyzat belsé ellenérzésérél.

Gondoskodik az 6nkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok ellatasaral.

Ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben
meghatarozott egyéb feladatokat.

I. Agazati jogszabalyok altal meghatarozott feladat- és hataskorok

1. Belugyi agazat

Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos altalanos feladat- és hataskorok,
temetkezéssel és a furd6helyek kijeldlésével kapcsolatos feladat- és hataskorok,
anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladat- és

hataskérok, polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel, tlzvédelemmel és fegyveres
biztonsagi 6rséggel kapcsolatos feladat- és hataskorok, tlzszerészeti mentesitéssel
kapcsolatos feladat- és hataskorok, a népszamlalassal kapcsolatos feladat- és hataskorok
gyakorlasa.

2. Epitésiigyi, terilletfejlesztési és kulturalis drokségvédelmi agazat

A telepllésrendezési feladatok megvaldsulasa érdekében az dnkormanyzati rendelettel
elrendelt tilalomrol, korlatozasrdl vagy ezek megszintetésérdl - a valtoztatasi tilalom
kivételével — a képvisel6-testulet a jegyz6 utjan tajékoztatja az érintetteket.

A telepulésrendezési szerz6désben a telek tulajdonosa vagy annak hozzajarulasaval a
beruhazé Altal vallalt kotelezettségek teljesitése érdekében a telepllésrendezési
kotelezettség tényét a telepulési Onkormanyzat jegyz6jének megkeresésére a mellékelt
szerz6dés alapjan az ingatlan-nyilvantartasba fel kell jegyeztetni. A kotelezettség
megszinését kovetd 15 munkanapon belil az Onkormanyzat jegyz6je megkeresi az
ingatlantgyi hatosagot a tény torlése érdekében.

A legfeliebb 300 m2 o6sszes hasznos alapteriletli Uj lakéépllet épitésére vonatkozo
egyszerl bejelentést az épitésugyi hataskorrel rendelkez6 és az épitési telek szerint illetékes
jegyz6hoz kell benyujtani.

Amennyiben az ingatlanon, amelyen az épitési tevékenységet végezni tervezik, az épittetén

kivil mas személy tulajdonjoggal rendelkezik, a jegyzd a bejelentésrdl — annak benyujtasatol
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szamitott nyolc napon belul — tajékoztatja a jogosultat. A jegyz6 emellett a bejelentésrol
tajékoztatja az épitésfeliigyeleti hatésagot az Etv.-ben meghatarozott épitésfeliigyeleti
tevékenység ellatasa érdekében.

A bejelentéshez kotott épulet felépitésének megtorténtérdl kérelemre hatésagi bizonyitvanyt
allit ki.

3. Foldmiivelésligyi agazat

A fold tulajdonjoganak atruhazasa, illetéleg a fold haszonbérbe adasa kapcsan a hirdetményi
uton torténd kozlésre érkezett szerz6dések kifliggesztése.

Allatvédelemmel és allategészségiiggyel kapcsolatos feladat- és hataskdrében eljarva
kivizsgalja az allatvédelmi panaszokat, valamint allatvédelmi hatésagként:

0 az allattartasra vonatkozd szabalyok érvényestilését ellenérzi,

O allatvédelmi és allattartasi szabalyok megsértése esetén meghatarozott cselekmeények
végzésere, tlrésére vagy abbahagyasara kotelezheti az allattartot,

O allatvédelmi birsagot szab ki,

[0 nyilvantartasba veszi a méhészt és a nyilvantartast folyamatosan vezeti.
Novényvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskdrében eljarva hatésagi uton szerez
érvényt a novényvédelemrél szolé jogszabalyi el6irasoknak. A ndvényvédelmi tevékenység
keretében beltertleten a karositok elleni védekezési kotelezettség betartdsat ellendrzi.
Amennyiben az ingatlan tulajdonosa térvényben meghatarozott kdtelezettségének nem tesz

eleget és a parlagfi elleni védekezést elmulasztja, a jegyz6 rendeli el a k&ézérdeki
védekezést.

Fas szaru ndvény kivagasanak engedélyezése, a kivagott fas szari ndvény potlasara
kotelezés, fas szard novény kivagasara kotelezés, fas szaru nodvénnyel kapcsolatos
telepitési, fenntartasi

és kezelési el6irasok betartasara kotelezés.

4. Honvédelmi agazat

Segiti a polgarmester védelmi igazgatasi feladatainak ellatasat.

5. lgazsaglgyi agazat

A birtokos egy éven beluli kérelmére az eredeti birtokallapotot helyreallittatja, a zavaras
megszuntetésére kotelezi a birtoksértét.

Ellatja a tarsashaz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek mikodésének

torvényességi feligyeletét.

A hagyatéki eljarasban a halaleset bejelentése, a hagyatéki leltar készitése, valamint
biztositasi intézkedés elrendelése.
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6. Kereskedelmi agazat, idegenforgalmi igazgatas

Kereskedelmi hatésagként a kereskedelmi tevékenységekre, a kereskedelmet kiszolgalo
szolgaltatd tevékenységekre, valamint a kereskedelmi jellegi turisztikai szolgaltatasi
tevékenységekre vonatkozo jogszabalyi és hatdsagi eléirasok megtartasat ellenérzi.
Amennyiben a vonatkozoé jogszabalyi, hatosagi el6irasok megsértését észleli,
jogkovetkezményeket (lizlet bezarasa, birsag kiszabasa) alkalmaz. Jogszabalyban
meghatarozott személyi korrél nyilvantartast vezet, a szolgaltatd hatdsagi nyilvantartasban
szerepl6 adatairdl hatdésagi igazolvanyt allit ki.

Kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos eljarasok, vasar- és piactartas
engedeélyezési eljaras.

Ellatja az idegenforgalmi igazgatassal kapcsolatos — jogszabaly altal hataskorébe

utalt — feladatokat.

7. Kornyezetvédelmi, természetvédelmi és hulladékgazdalkodasi agazat

Ellatja a telepulési hulladékgazdalkodas, a helyi természetvédelem, az allattartas és

allatvédelem helyi szabalyainak az érvényesitése, a zajvédelem és a parlagfi elleni
kézérdekl védekezés kapcsan jogszabaly altal hataskorébe utalt feladatokat, ellenérzési,
intézkedési, szankcionalasi jogkorrel rendelkezik. A jegyz6 e szakterlleteken — mas hatdsag

eljarasaban — szakhatésagként mikodik koézre, emellett olyan lgyekben is szakhatésag
lehet, amelyekben 6nallé hataskore nincsen.

Természetvédelmi birsag kiszabasara jogosult. Szakhatdsagként mikodik kézre a helyi
jelentéségl védett teruletet érinté engedélyezési eljarasokban.

8. Kbzlekedési, hirkozlési és vizuigyi agazat

Jogszabalyban meghatarozottak szerint gyakorolja

[ kdzlekedési igazgatassal kapcsolatos,

0 hirkézlési igazgatassal kapcsolatos,

0 vizlgyi igazgatassal kapcsolatos feladat és hataskéreit.

Gyakorolja a képvisel6-testulet altal raruhazott kdzutkezel6i hataskoroket.
9. Munkaltigyi agazat

Gyakorolja a kdzfoglalkoztatottak, valamint a kdztisztvisel6k

felett — a jogszabalyok altal meghatarozott — munkaltatéi jogokat.

A kollektiv munkajog terlletét illetéen ellatja az agazati és terileti, valamint a koztisztvisel6i
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érdekegyeztetéssel kapcsolatos — jogszabalyban meghatarozott — feladatokat.

10. Mlivel6dési és sport agazat

Jogszabalyban meghatarozottak szerint gyakorolja

00 kézmUvelédési és kézgyljteményi igazgatassal kapcsolatos,

O levéltarral kapcsolatos,

[0 sportinformaciés rendszerrel kapcsolatos feladat- és hataskoreit.

11. Oktatasi agazat

A jegyz6 engedélyezheti, hogy a gyermek az 6todik életév betdltéseig dvodai nevelésben ne
vegyen részt.

Elrendelhet rendkivili szlinetet a teleplilésre kiterjedd veszélyhelyzet esetén.
Torvényben meghatarozott adatokat kezel, nyilvantartast vezet és adatokat szolgaltat.
12. Pénzlgyi agazat

A jegyz6 gazdalkodasi feladat- és hataskore:

0 elkésziti a helyi 6nkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésrdl szold
koncepciét, majd a koltségvetési torvény elfogadasa utan a koéltségvetési rendelet,

illetve az ahhoz kapcsol6do, azt megalapozo rendeletek tervezetét,

[0 a helyi 6nkormanyzat elfogadott kdltségvetésérél informaciét szolgaltat a kozponti
koéltségvetés szamara,

O kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a kdltségvetési szervekre
vonatkozé eléirasok alapjan, az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves,
haromnegyedéves és éves informaciot szolgaltat,

0 ellatja az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott kéltségvetési szervek pénzigyi-
gazdasagi ellenbrzését,

[0 ellatja a polgarmesteri hivatal, mint kéltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai
iranyitasat a képvisel6-testiilet felhatalmazasa alapjan,

[0 az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a kéltségvetési
szervek pénzellatasardl,

0 elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarodl sz6l6 beszamolét (zarszamadast), s ennek
keretében elszamol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal,

[0 szukség esetén el6késziti az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendelet tervezetét,
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[ részt vesz az dnkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezéseében, koordinalja a programok veégrehajtasanak helyi feladatait,

informaciot szolgaltat azok megvalésitasaral,

0 a kételezettségvallalast ellenjegyzi,

O a helyi 6nkormanyzat kéltségvetési, a kdltségvetés teljesitési és szakmai
tevékenységének bemutatasara, értékelésére vonatkozé adatok jogszabalyban
meghatarozott korét legalabb évente a helyben szokasos mddon kbzzéteszi.

A jegyz6 adolgyi feladat- és hataskore:

0 biztositja a hataskdérébe utalt helyi és kdzponti adéjogszabalyok rendelkezéseinek
érvényesitéset,

0 elékésziti a kézponti adéjogszabalyokbdl eredd helyi rendeletalkotast,

igy — a képviselb-testilet dontése alapjan — bevezetendd hely adérendeletet,

0 biztositja a helyi adokrol sz6lé térvény, illetve a képvisel6-testlilet adézassal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtasat,

0 kuldén jogszabaly rendelkezése alapjan, az lUgyfél kérelmére vagy hatdsag
megkereseésére kiallitja, illetleg megkulldi az ado- és értékbizonyitvanyt,

0 ellenérzi az addéjogszabalyok érvényesilését, az adokotelezettség teljesitését, valamint
az adébefizetések és elszamolasok helyességét,

[0 makddési teruletén ellatja a hataskorébe tartozé adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellendrzésével és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

[0 az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét tart,

[0 adéjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést,

0 felhivja az addalanyokat az addkotelezettség idében térténd teljesitésére,

00 meginditja az adébehajtasi eljarast,

[ térvényben meghatarozott adéiigyi feladatok ellatasakor elsé foku hatésagi jogkérben
jarel.

A jegyz6 addssagrendezéssel kapcsolatos feladat- és hataskore:

[0 Gazdasagi valsaghelyzetben elkésziti az ad6ssag-rendezéshez sziikséges
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valsagkoltségvetés rendelettervezetét.

[0 Gondoskodik a hitelezék részére juttatand6é vagyonhanyad kiadasarol és szétosztasarol.
O A polgarmesterrel egyutt alairja az adéssagrendezési eljaras soran kotétt egyezséget.

[0 Az adbssagrendezés soran a vagyon biréi felosztasakor a jogilag vitatott és zarolt
vagyonhanyad szétosztasat végzi.

13. Szocialis- és gyamugyi agazat

Elsé foku gyamhatdsagi feladat- és hataskort gyakorol.

A szocialis igazgatas terlletét illetéen [ tajékoztatast nyujt a térvény szerinti pénzbeli és
természetbeni ellatasok igénybevétel

feltételeirél és az igényléshez sziikséges iratokrél,a térvényben meghatarozott
személyes gondoskodast nyuijto ellatasokkal és szolgaltatasokkal kapcsolatban a
helyben igénybe vehetd ellatasok és szolgaltatasok korérél, feltételeirdl és az
igénybevétel eljarasi kérdéseirdl,

0 a képvisel6-testilet feladat- és hataskdrébe tartozo szocidlis ellatasokra vald jogosultsag
megallapitasa, az ellatasok biztositasa, fenntartasa és megszintetése céljabol
nyilvantartast vezet.

0 A jegyz6 jelzi a csaladsegitést nyujtoé szolgaltaténak, intézménynek, ha segitségre
szoruld csaladrol, személyrél szerez tudomast

0 az orszagos nyilvantartasba a térvényben meghatarozott adatokat régziti.

14. Egészségugyi és tarsadalombiztositasi agazat

Egészséglgyi ellatassal kapcsolatos feladat- és hataskérében eljarva

[0 a képvisel6-testllet dontéséig — a bdlcs6devezetd javaslatara — megallapitia az
onkormanyzati bolcs6dék nyitvatartasi rendjét,

00 gondoskodik a tuddsz(rd vizsgalat elvégzésével kapcsolatos Ugyviteli és technikai
feladatok ellatasanak megszervezésérdl,

0 igazolja a kérelmezd részére, hogy az az elmebeteget gondozasban, ellatasban és
feligyeletben tudja részesiteni.

Tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos feladat- és hataskdérében eljarva a
tarsadalombiztositas céljait szolgald nyilvantartast vezet és ebbdl adatszolgaltatast
teljesit, igazolast allit ki.

15. Egyéb
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Ellatja az elveszett dolog atvételét, kiadasaval kapcsolatos feladatokat.
Karbecslési eljarast folytat le a vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kar esetében,

amennyiben egyezség nem jott létre

19



