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1. Intézmény adatai

Intézmény neve:

Intézmény cime:

Intézmény alapitdja:

Az intézmény felligyeleti szerve

Az intézmény milkodési teriilete:

Az intézmény jogéallésa:

Az intézmény tipusa:

Az intézmény férohelyeinek szama:

Intézményvezetd:

Telefon:
Email:

A programot készitette:

Napraforgd Ovoda és Bélcséde Alsoors

8226 Alsoors, Ovoda u.2

Alsdors Kozség Onkormanyzata

Alsdors Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
Alséérsi Kozos Onkormanyzati Hivatalanak Jegyzdije

Az intézményvezetd jogosult Alsdors
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete altal
engedélyezett csoportszdm alapjan és a jogszabalyban
meghatarozott létszamnormak figyelembevételével a

gyermekek felvételére

Onalld jogi személy, az intézményt az intézményvezetd
képviseli és az intézmeény dolgozdi felett a munkaltatoi
jogkort gyakorolja.

Kozszolgaltatd koltségvetési szerv, dvodai nevelési és
bolcsddei feladatokat ellatd kozintézmény, a kozoktatasi

torvény szerint: 6voda és bolcsdde.
716

Csiszarné Huszar Judit
06-87-447-086

alsoorsovi@gmail.com

Vértiné Morocza Anikd

Szakmai vezetd


mailto:alsoorsovi@gmail.com

2. Jogszabalyi hattér
A program elkészitésekor az alabbi jogi szabalyozasoknak tettiink eleget:
A bolcsédei gondozas-nevelés alapprogramja 2026
ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl
1991. évi LXIV. torvény a gyermekek jogairol
1993. évi Ill. térvény: a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol
1997. évi XXXI torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (1V.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyuUjtd gyermekjoleti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairol és miikodési

feltételeirol

259/2002.(X1l. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd

tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyezésérol

235/1997 (XII. 17) Kormany rendelet a gyamhatosagok, a tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek

és személyek altal kezelt személyes adatokrol

133/1997 (VII. 29) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok és szakellatdsok téritési dijardl és igénylésikhoz felhasznalhatd
bizonyitékokrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairol és milkodési

feltételeirdl

9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

14/1994. (VL. 24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagogiai
szakszolgalatokrol

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhdz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol



369/2013 (X.24) korméanyrendelet a szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

Modszertani levél a bolcsédei nevelés-gondozas minimum-feltételeirél és a szakmai

munka részletes szempontjairol

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatasok
mérséklésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, az esetleges hatranyok csokkentésére.
Programunkkal  biztositjuk, hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a

mindennapjaikat szeretetteljes, nyugodt Iégkdrben éljek
3. Bolcsédei nevelés-gondozas feladata

3.1. Bolcsode

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetes — 3 éves koru —

gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerl nevelését- gondozasat végzo intézmény.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolcsédei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsédében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betoltését

kovetd augusztus 31.-ig tovabb gondozhato a bolesddében. (1997. XXXI. tv. 42. §

3.2. Bolesodebemutatasa

A bolesddei neveld munka a csaladnevelésre é€piil, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlédése-fejlesztése szempontjabdl fontos, hogy a két
kozeg egylittmiikodjon, neveld, szocializald tevékenységét sszehangolja. A bolcsdde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba kertil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken

alapul6 egyiittmiikddést.

A gyermek fejlodd személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az ¢érés sajatos
torvényszerliségei, a spontan és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatdsok egyiittesen
hatarozzak meg. E tényezOk egyiittes hatdsdnak kovetkeztében a gyermekek sajatos,
életkoronként és egyénenként valtozd sziikségletei vannak. A személyiség szabad

kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezet is meghatarozo.

Als66rs mini bolcsddéje 7 férdhellyel fogadja a gyerekeket. A bdlcsédénk teruletileg a
falukdzpontban, a jarmiiforgalomtol elkiiloniilve, a zold 6vezetben helyezkedik el. A teriilet

viszonylag csendes, jo levegdji. A falu minden pontjabol jol megkdzelithetd.

Ovoda-bolcséde egy épiilethen van kialakitva.



A Dbolcsédében, egy csoportszoba ¢és a hozza kapcsolodd fiirdészoba all a gyerekek

rendelkezésére.

Intézménylinkben egységes szakmai elvardsok érvényesiilnek a gondozéas-nevelés teriletén.

Kiemelked6 szerepet kap a gyermekkdzpontu pedagogiai megkdzelités.
A szakdolgozoi 1étszam a rendeletben eldirtnak megfeleld.

CEL: Bélesddénk gondozasi-nevelési célja a szeretetteljes, biztonsagot nyujto, érzelmekben
gazdag bolcsddei élet megszervezése, ahol a szakszerli gondozas-nevelés, csaladias, derts,

nyugodt légkdrben zajlik.

3.3. Szakmai hitvallas

A kisgyermeknevelok figyelemmel fordulnak minden gyermek felé. Jol ismerik egyéni
tulajdonséagait. LehetOséget adnak testkozelségre, a szeretet gyakran kifejezik érintéssel,
simogatassal, szavakkal. Felismerik és kielégitik az egyéni szlikségleteiket. A gyermek
fejlettségének, allapotdnak megfeleld egyéni banasmaodot nyujtanak.
Verbalis kommunikacié pozitiv szinezetli, személyes jellegii €s személyes tartalmui.
A gyermekeket sikerélményhez juttatjdk, megerdsitik, elismerik, dicsérik.
Alapelvek:

- Gondozas és nevelés egysége

- Az egyéni banasmaod elve

- Az éllanddséag elve

- Az aktivitas, az 6nalldsag segitésének elve

- A pozitivumokra tamaszkodas elve

- Arendszeresség elve

- A fokozatossag elve



Cel:
A bolcs6dében nevelt, gyermek figyelmét, érdeklddését felkelteni az 6t kortilvevd €16 és
élettelen kornyezet irant. A természethez valo pozitiv viszony kialakitésa.

A program megvaldsitasanal az évszakok és az linnepek vesszik figyelembe.

., Milyen embert is akarunk formalni?
A vadlasz egyszerii: egészséges testii, akaraterds, jo itéletii, értelmes, tettre kész, szép célokért
heviild és aldozo embereket,
akik meg tudjék érteni és élni a szépet és nagyot minden téren,
akik az életlket kis tudjak tolteni tartalommal, akik megértik a dolgok dsszefliggéseit,
akik atérzik azt, hogy emberi kbzdsségben élnek, amely csak a kdlcsdndsségen,
méltanyossagon, és joakaraton épiilhet.”

/Szent- Gyorgyi Albert/
4. A bolcsode miikodésének jellemzoi

4.1. A gyermekek fogadasa (nyitva tartas)

A bolces6de nyitvatartasi idejét a fenntart6 hatarozza meg, az 6voda nyitva tartasahoz igazodva
figyelembe véve a bolcsddébe jard gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését,

A nyitvatartasi id610 0Ora, azaz 6.30 6ratol — 16 30 oraig.

3.3. Szolgéltatasok téritési-dija

A szolgaltatasok téritési dijat az intézményt fenntartd6 Onkormanyzat allapitja meg.

Gondozasi dij /nincs/ 0.Ft
A étkezés dij 6ssze, - Ft
50 %-os téritési dij 6sszege: - Ft
Gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok dijanak 6sszeg 0,- Ft

4.2. Felvétel rendje

Bolcsddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozo6i valamilyen
ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast. A gyermekvédelmi térveny az altalanos
rendelkezéshez ad egy kisegitd szabalyt, miszerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
sordn azon kisgyermeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése

érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas.

A tovabbiakban a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-a értelmében a bolcsddei felvételnél

elényben kell részesiteni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket.



A gyermekvédelmi torvény 68. § (3) bekezdés a) pontja alapjan a telepiilési 6nkormanyzat
jegyzdje kotelezheti a sziilét, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni
ellatasat.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild kérheti, egyéb esetekben a sziild

hozzajarulasaval kezdeményezheti:

- a védond

- a haziorvos, hazi gyermekorvos

- a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag
- a szocialis ill. csaladgondoz6

- a gyermekjoléti szolgalat

- a gydmhatosag.

Igénybejelentés/Eldjegyzés Egész évben folyamatos
Beiratkozas Targyeév aprilis ho

Sziikséges adminisztrativ és formai feltételek:

e A gyermek anyakonyvi kivonata
e A gyermek tarsadalombiztositasi igazolvanya

o A gyermek lakcim kértyaja
A gyermek boélcsddei felvételének gyakorlata intézményiinkben:

e Védelembe vett gyermekek felvétele kotelezo,

e A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre jogosult gyermek,

e Akinek sziildje vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,

e Akit egyediilallo sziild nevel,

e Akinek csaladjaban harom vagy tébb gyermek van,

e Akinek egyik sziiléje munkaképtelen,

o Akinél egészségugyi vagy szocialis indok all fenn.

A gyermekek felvételérdl a bolcsdde szakmai vezetdje dont.



A bolcsédei elhelyezés megsziinése:

e Ha a gyermeket masik bolcsdde atvette.

e Ha a megsziintetést a sziild kéri.

e A bolcséde orvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségiigyi allapota miatt
bolcsddei nevelésre-gondozasra alkalmatlan.

e Amennyiben a sziilok felszolitas utan sem fizetik meg a téritési dijat, vagy a bdlcsode
hazirendjét rendszeresen és stlyosan megsértik.

e Ha a gyermek dvodai felvételt nyert.

e Annak a nevelési-gondozasi évnek az utolso napjan, amelyben a gyermek a harmadik

(indokolt esetben a negyedik) életéveét betolti.

4.3. Sziilok és syermekek jogai és kotelességei

A bolcsbdei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyutt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziiloi jogok és kotelességek figyelembe

vetelével vegzi.

A sziilo joga, hogy
e Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
e Megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
e Megismerje a nevelési-gondozasi elveket,
e Tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,
e A bolcsdde mitkodését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,

e Megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy
e A gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egyiittmiik6djon
e A fizetendo téritési dijat idoben rendezze,

e Az intézmény hazirendjét betartsa.
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A gyermek joga, hogy

e scgitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tdrsadalomba
vald beilleszkedéshez,

e  sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kulonleges ellatasban részesiljon,

e afejlddésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesuljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal - fizikai, szexualis vagy lelki
er0szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiljon,

e ahétranyos megkilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-nevelésben
részesuljon.

e A bolcsddelatogatas, a csaladlatogatas, a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas és a
napi taldlkozidsok sordn a sziilok megismerik a bolcs6dei nevelés elveit és
gyakorlatat, a kisgyermekneveld pedig a szililé segitségével megismeri a gyermek
egyéni szokésait. Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik az egyuttnevelés

megvaldsulésat.
5. A bolcsodei nevelés-gondozas célja

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmdara a csalddi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkuli szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartdsival, identitdsdnak erdsitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a

harmonikus fejlédést.

A lehetOségek figyelembevétele mellett a csaladok részér6l felmeriilé igényeket Kielégitsik,

ezzel hozzéjarulva a bolcsddés koru gyermekek egészséges fejléddéséhez.

Boldog gyermekeket neveljunk, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan ordilni,
tevékenykedni, hatalmas mozgasigényiiket kielégiteni. Erdekldnek, kivancsiak, szeretnének
minél tobbet megtudni az 6ket koriilvevé vilagbol. Tevékenységikben hasznaljak fel

tapasztalataikat. Szokincsiik gyarapodjon, beszédkészségiik folyamatosan fejlédjon.
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Tanuljanak meg 6nalloan 6ltozkddni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni, stb. Mindehhez keretet
ad a gyermek korahoz és fejlettségéhez, egyéni sziikségleteihez igazod6 rugalmas bdlcsddei

napirend, mely figyelembe veszi a csalad szokasait is.

5.1. A bolesédei nevelés-gondozas alapelvei

A szakszerii nevelést, gondozast az alabbi alapelvek érvényesitésével valositjuk meg, melyet
minden kisgyermekneveld maganak érez ¢és legjobb tudéasa szerint neveli, gondozza a rabizott

kisgyermekeket.

e A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése

e A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadésa

e A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

e A kisgyermeki személyiség tisztelet

e A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe
e A biztonsag és stabilitas megteremtése

e Fokozatossag megvalositasa

e Egyéni bdndsmaod érvenyesitése

e A gondozasi helyzetek kiemelt jelentOsége

e A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

5.1.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége.

A bolcséde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében, gondozasaban, illetve sziikség
esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara,
korrigalasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szadmara lehetdvé tenni a tevékeny,

kiilonbozod szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsdde €letébe.

5.1.2. A gyermeki személyiséqg tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlodo személyiséget — a kisebb korli kompetenciabol fakadd nagyobb

segitségigeénye / rautaltsaga miatt killonleges védelem illeti meg.

A bolesddei nevelés-gondozas értekkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetenciak
fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben

tartasaval.
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5.1.3. A nevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozés
szlikebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,

lehetdségei azonban nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

5.1.4. Az egyéni banasmad elve

A gyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség biztositasa az

egyes ¢lethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése.

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és

pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.

Fontos, hogy a bolcsédébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola
gondoskodd felndtt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlddik, akkor is, ha esetleg tobb
teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha sajatos nevelési igényl, ha
viselkedése bizonyos esetekben kiillonbozik a megszokottol, emiatt nehezebben kezelhetd. A
kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis stb. hovatartozasat, és a lehet6ségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat és
fejlodéseét, segiti a sajat és a mas kultara €s hagyomanyok megismerését €s tiszteletben

tartasat.

5.1.5. A biztonsag és a stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat” gondozond-rendszer,
felmendrendszer, csoport- €s helyallanddsag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a

tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagdbol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi

események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek Uj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Gj megismerését, a szokasok kialakulasat. A biztonsag nyujtasa
természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valod

védelmet is.
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5.1.6. Az aktivitas, az Onallosulas seqitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tdmogatd, az igényekhez igazodd
segitése, az onallosag és az aktivitas tevekenység-specifikussaganak, fizikai és pszichés
allapottdl fliggesenek elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet, elfogadas és empatia

fokozzak az aktivitast és az 6nalldsag iranti vagyat.

A biztonsagos és tevékenysegre motivald szemeélyi és targyi kornyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegendd 1d6 biztositasa, a gyermek meghallgatisa, véleményének
figyelembevétele, a kompetenciajanak megfeleld mértékii dontési lehetdség biztositdsa a

bolcsddei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat példamutatasaval,
az egyes ¢lethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetové
tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valo

prébalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

5.1.7. Az egységes nevelo hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkoz6 felnéttek — a kozottiik 1€vo
személyiségbeli kiilonbozOoségek tiszteletben tartasaval — a gyermek elfogadasaban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsag €s
szeretetteljes gondoskodas nyuljtasaban, ontevékenységének biztositasaban egyetértsenek, az
alapvetd értékek, erkolesi normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, neveldi

gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.
6. Bolcsddei nevelés-gondozas feladata

6.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek egészséges életmodjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetdvé, amely
eldsegiti a gyermek biologiai — fiziologiai sziikségleteinek kielégitését. Neveld hatasa a
gondozés kozben, a kulturhigiéneés szokasok kialakitasaban és a testi képessegek alapjainak

differencialt fejlddésében mutatkozik meg.

Az egészséges ¢életmodhoz szorosan hozzatartozik az alapvetd sziikségletek, a taplalkozas, a

pihenés, a mozgas, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység, a biztonsagos kornyezet.
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Altalanos elve: a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek figyelembevétele. Ehhez
tartozik a bolcsdde nyitva tartasa, az 0sszhang kialakitasa az otthoni napirenddel, figyelembe

véve, hogy a szlikségletek az életkorral valtoznak, befolyasoljak az évszakok is.

Mind a napirend, mind az étkezési sorrend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, az
étkezés id6épontjai minden nap kozel azonos idépontban keriilnek egy-egy gyermeknél sorra.
A kialakitott étkezési sorrendnek koszonhetéen nagyon hamar kialakul a gyermekeknél, hogy
pont arra az idOpontra lesznek ¢hesek, mikor 6k kovetkeznek az evésnél. Egészen addig, amig
ez a kialakult idOpont elérkezik nyugodtan, elmélyiilten tevékenykedhet. Nem kell arra

figyelnie, mikor ker(l sorra.

Ugyanigy az alvas ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni.
Amig szikséges a kétszeri alvas feltételei is biztositva vannak. A gyermek, ha egyéni
alvassziikségleteinek megfelelé ideig alszik, a megfeleld ritmusban — konnyen alszik el,
nyugodtan, magatol, vidaman ébred. A kisgyermeknevelé feladata a nyugodt alvas
kortiilményeinek megteremtése. A szabad levegén vald mozgas, jaték lehetoséget biztosit az

aktivitas, edzettség megszerzeése.

A csecsemd ¢és kisgyermek szocialis fejlddésének fontos része a sajat és kornyezete

¢letrendjéhez valo alkalmazkodas, az egylittmiikddésen keresztiil az 6nallésodas alakulasa.

Ehhez stabil kapcsolatra, a felndttek segitésére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb
szintere a gondozasi miiveletek sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozas éromforras legyen
szamara, kedve legyen a felnéttel egyiittmiikodni. A kisgyermeknevel$ elvarasainak mindig

igazodni kell a gyermek korahoz és fejlettségéhez.

Ha kezdettdl fogva beleszolhat abba, ami a felnéttel vald egylittmiikodés soran vele torténik,
akkor lehet6vé valik szamara, hogy bizzék abban a képességében, hogy befolyasolja a vele
torténd eseményeket. Ez a kompetencia érzés az 6nallosodas alapja. Erds akarati én erds
személyiség kialakuldsdhoz vezet, ha a gyermek sokszor tapasztalja, az én csindlom 6rémeét,
kompetensnek érzi magat kornyezetében. Ez elvezet a belsd kontroll kialakuldsdhoz, 6nalloak,
megtartjak céljaikat, kivarjadk a lehetdséget, valasztanak, dontenek, ¢és wvallaljadk a
kovetkezményeket. A szocialis tanulas az egyén és kornyezetének egymasra hatasa soran

valdsul meg.
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Az alapfeladat ellatdsa mellett a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa, megerdsitése, az
egészségvédelem, prevencio, az egészseges taplalkozas biztositasa, higiénids szokasok
elsajatittatasa, az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése a célunk, melyek érdekében az

alabbi konkrét tevékenységek valosulnak meg bolcsédénkben:

- Eletkornak, fejlettségnek megfeleld napirend biztositasa.

- Fogmosas.

- Szabad levegén val6 tartdzkodas.

- Jatékos mozgaskezdeményezés eszkdzzel és eszkdz nélkul.

- ,,Gyiimolcsnap” beiktatésa.
Szajoblités, fogmosas: Heti 5 alkalommal naponta folyamatos gondozaskor a gondozasi
sorrendben.

Eszkozok: jellel ellatott fogmosé pohar, fogkefe, fogkrém. Példamutatas: a kisgyermeknevel6

a sajat fogmoso felszerelésével fogat mos.
Szabad levegén valo tartézkodas: naponta, évszaknak, id6jarasnak megfelelden:
Jatékos mozgaskezdeményezés eszkdzzel: Heti 1 alkalommal

Eszk6zOk: babzsak, ,tappancs”, (sima ¢és érdes), karika, tornabot, alagut, pad, labda, ugralo.

Babzsak: egyensulyozas a fejen.

~Tappancs”: felvaltva bal-jobb Ilabbal valé lépegetés, egy labon valé ugrélas
(talpmasszirozas).

Karikak: egyik karikabdl a méasikba lépegetés, paros labbal ugralas, labdadobas.
Tornabot: 1épegetés, paros labbal ugralas.

Alagut: maszas, labdaguritas.

Pad: Iépegetés egyensulyozassal, leugras.

Labda: két gyermek egymassal szemben Ulve guritja, kosarba, illetve karikaba val6 dobas.

Jatékos mozgaskezdeményezés eszkdz nélkil: Heti 6t alkalommal. Eszk6z nélkiili,

korjaték, énekek, mondokak eljatszasa, elmutogatasa, ltemre valé mozgas.

,»Gylimolesnap”: Szezonalis gylimolcsok ismertetese, kostolasa, heti 1 alkalommal

tizoraizaskor.

Eszkdzok: szezonalis gyumolcsok, tanyér, kés, papirszalvéta, kancso, viz, pohar.
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Higiénés szabalyok betartasa:

o fHétkezések elbtti kézmosas,

e papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

e fiirdészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartdsa: pl. polydzo asztal, bili,
WC, kéz fertbtlenitése,

e -acsoportszoba gyakori szelldztetése,

e havi | alkalommal ill. soron kiviili jaté¢kmosas, fertotlenités,

e napi, heti ill. soron kiviili takaritas, fertotlenités,

e havi nagytakaritas, fertdtlenités,

o kéthetente, ill. soron kiviili 4gynemiicsere,

e heti, ill. soron kiviili torolkozécsere,

e abeteg gyermek lazcsillapitasa, sebellatasa, a gyermek hazavitele.

Prevencio:

e Vitaminellatés: naponta nyers z6ldség vagy gylimolcs fogyasztasa.

e Gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa.
o 2 éves kor: szajoblites.
o 2 ésfél év koril: fogkrém nélkuli fogmosas.

o 3 éves kor kordl: fluoridos gyermekfogkrémmel veégzett fogmosas.

Leveg6zés: Idopontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleléen van megvalasztva. Kanikuldban, esdben, erés havazaskor, nagy erejii szélben,

stirli kodben, vagy — 5 foknal hidegebb idében melldzziik!

6.1.1. Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos eljarasrend keretszabalyai

Intezményiink kiemelt figyelmet fordit a fizikai biztonsagra és a koragyermekkori
egészségvédelemre. A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2026. februar 1-jei mddositasanak
eleget téve, az intézmény 0nalld6 Gyermek-elsdsegélynytjtasi belsd eljarasrenddel
rendelkezik.

A kisgyermekneveldk modszertani felkészitése sordn biztositjuk a rendszeres,

gyakorlatorientalt csecsemd- és gyermek-elsésegélynyujtasi tovabbképzéseket.
A kisgyermekneveldk, dajka vallaljak a tovabbképzésen valod részvételt.

Intézménylnk, mint mini bolcséde, a jogszabalyi maximumot (7 f6) figyelembe véve
alakitotta ki a gyermek-elsésegélynyujtasi protokolljat
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Altalanos rendelkezések és felelgsségi korok

Minden dolgozé kotelezettsége: Amennyiben barmely alkalmazott (kisgyermekneveld,
dajka, technikai dolgoz6) gyermekbalesetet vagy hirtelen egészségligyi rosszullétet (pl.
lazgores, fulladés, allergias reakcio) észlel, koteles az ellatast azonnal megkezdeni, és
szlikség esetén segitséget hivni. [

A kisgyermeknevel6 feladata: Az elsddleges stabilizalas, a gyermek mellett maradas, a
csoporttarsak biztonsagba helyezése (tarsneveld vagy dajka bevonasaval), valamint a
mentdk és a vezetés azonnali értesitése.

A csoport felligyeletének  biztositasa  veszhelyzetben:  Amennyiben a
kisgyermekneveld egyediil van a csoportban, a baleset pillanataban, az els6dleges
ellatas és a mentéhivas ideje alatt a tobbi gyermek biztonsagba helyezésérol a bolcsodei
dajka /kisegit6 dolgozo gondoskodik. Ha a kisgyermeknevelonek a mentdvel a korhazba
kell kisérnie a gyermeket, az intézményvezetd intézkedik a csoport azonnali, szakszer(i

helyettesitésérdl (személyi feltételek folyamatos biztositasa).

A mentohivas és az ellatas protokollja

Amennyiben a gyermek allapota indokolja (sUlyos vérzés, eszméletvesztés, csonttorés

gyanUja, sulyos éges, anaphylaxia), a dolgoz6 koteles a 112-es segélyhivét tarcsazni, és az

alabbi Mentéhivasi segédlet szerint bejelentést tenni:

1
2
3.
4

Hol tortént az esemény? (Pontos cim, intézmény neve, csoportszoba/udvar)
Mi tortént? (A baleset jellege, tinetek: pl. félrenyelt, nem lélegzik)

Hany sériilt van és milyen allapotban? (Eletkor: pl. 1,5 éves gyermek)

Ki a bejelentd és mi a visszahivhato telefonszam?

A telefont a mentésiranyito engedélye elott letenni tilos!

A sziilok és a fenntarto értesitésének rendje

Azonnali értesités: A ment6hivassal parhuzamosan, vagy a stabilizalast kovetden
azonnal (maximum 15 percen beliil) értesiteni kell a sziilét/torvényes képviselot

telefonon.

Kisebb serilések esetén: Ha a sériilés nem igényel mentdt (pl. felszini horzsolas,

kisebb iitddés), a sziil6t legkésObb a gyermek atadasakor kell tajékoztatni.
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Dokumentacios kotelezettséq

Minden intézményi balesetrdl és orvosi/mentdellatast igényld rosszullétrdl kotelezd Baleseti

Jegyzdékonyvet felvenni 2 napon belul. A jegyz6konyv kotelez6 elemei:

o A gyermek adatai (név, sziiletési idd, csoport).
e Az esemény pontos idOpontja, helyszine és részletes leirasa.
o Az alkalmazott els6segélynyujtasi intézkedések.

o A tanuk és a jegyzOkonyvvezetd alairdsa.

Az intézményvezetdje garantdlja az elsdsegélynyujtashoz sziikséges targyi feltételek (MSZ
13553 szabvany szerinti, hianytalanul felt6ltott elsdsegélyszekrény) folyamatos biztositasat.,

annak ellendrzéséért feleldst biz meg.

6.2. Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése

A személyiseg testi-lelki fejlodésének megalapozasa az anya-gyermek kapcsolatban torténik,

ez az elso tarsas szocialis kontaktusforma.

A bioldgiai €és pszichologiai fejlodés erdvonalai olyan fejlodési csomdpontokat képeznek,
amelyek ugrasszerli mindségi valtozdsokban tiikrozodnek. Ezek a szintek 1) viselkedési

szintek megjelenését eredmenyezik.

A kiilsé elvarasok képezik azokat a normékat, amelyekhez a gyermek viselkedésének
illeszkednie kell. A norméak korlatozzak, es késleltetésre késztetik a gyermek azonnali
kielégiilést keresd vagyait, kivansagait. Ezen az Uton igen jelentds az utdnzisos tanulas
folyamata, amelyben a kdrnyezet magatartasanak és életének lemintazasa tobbféle haszonnal
is jar. Az utanzas sajatos érzelmi-indulati toltése, a spontan jellege adja, hogy nem csupan
utanzasi folyamatrél, hanem azonosulasrol beszéliink. Ez a folyamat teszi lehetévé, hogy a
gyermek megoldja a szocializacié egyik legfontosabb kérdését, a vagyak korlatozasat és

magatartasanak a kornyezethez valo igazitasat anélkiil, hogy a lemondas gyotrelmét atéIné.

Az azonosulds soran szandéktalanul spontan utanzasos folyamaton keresztil veszi at a
gyermek az érzelmileg jelentds viselkedésmintdit, elvardsait, tulajdonsdgait. Igyekszik
olyanna valni, mint akit nagyon szeret. igy alakul ki a belsévé valo korlatozasokon 4t az a
lelki rendszer, amely a valosag kovetelményeinek felmérésére, a szabalyok betartasara, a

normak, viselkedési lehetdségek felfogédsara és alkalmazasara képesiti az embert.
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6.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Az emlékezet valamilyen megtortént esemény felidézése, megismétlédnek a multban
lejatszddd események, anélkil hogy Ujra jelen lennének azok a kilvilagi hatasok, amik ezek
kivaltasat valamikor létrehoztdk. Az idegrendszerben, 1évé emléknyomban raktarozodnak el
az eredeti kepek, az emlékképek szinezete mas. Az emlékezet a tanulas alapja. A bevésés
szakaszaban onkéntelen vagy szandékos Uton emléknyom keletkezik. Az idegrendszer
megorzi, megtartja, tarolja és a felidézés akaratunk altal szabalyozhatd. A felismerés a
felidézésnél alacsonyabb forma, még nem rogz6dott, raktarozodott rendesen.

Kisgyermekkorban rohamos fejlédésnek indul, fontos szerepe a szavak elsajatitdsaban.

Kisgyermekkorban a képzeleti miikddés teriilete a jaték, a mese, a vers €s az abrazolasi
terliletek, itt mar elvalik a cselekvéstdl az analizis és a szintézis. Képzeletiikk valtozatosabb
tobb irredlis dolgot el tud képzelni, csapongo. A fantazia hazugsagnal képzeletét ugy éli at,

mintha megtorténne. Fesziiltség levezetd, nyugtatd hatastak.

A kisgyermek gondolkodésa elszakad a szemmel lathato tevékenységtdl, képes arra, hogy
belsové valt cselekvéseket végezzen. A probléma megoldas is belsévé valik. Képes
szimbolikusan megjeleniteni, amit ismer, jatékos formaban ugy csindl mintha... Vildga

kitarul, tud olyanokra is gondolni, amik nincsenek jelen.

Az utanzéds és azonosulas érzelmi fesziiltsége réven a mozdulatok, gesztusok komplex
helyzeteket fognak &ssze, igy vellk egyutt az egész élményegységnek marad vissza

megfeleldje — ez az érzékszervi mozgasos séma.

A szezonmotoros sémat csak akkor tudja felhaszndlni, ha az egész sémat lefuttatja, késébb
mar elég egy-egy résszel utalni, hogy az egészet végigesinalja. Innent6l gondolkodasa
képekben zajlik, a multbeli tapasztalatok Gjra felhasznalhatok. Két éves kortdl megjelennek a
belsd szemléletli képek, ezek 1) helyzetek megoldasakor felidézhetéek. A szezonmotoros
szakaszt a beszéd megjelenése megtori, egy-egy sz6 1ép a régebben lejatszott cselekvések
helyébe. A sémak vesztenek indulati fesziiltségilikbdl, a targyak egyre jobban tavolodnak az
élménytdl. A kisgyermek tapasztalatai, ismeretei, még nem alkotnak rendszert, nem képesek

még logikai Uton kdvetkeztetéseket Iétrehozni.

Egyszerre csak egy dologra egy nézdpontra tud Osszpontositani. Gondolkodasara jellemzo,
hogy mdalt, jelen objektiv, szubjektiv, ok-kdvetkezmény egy szinten van. A fogalmak

kialakulasa konkrét tapasztalatokra épul, hasonlosadgok és kulonbsegek alapjan elemi
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osszehasonlitasra, csoportositasra képes. Erzelmei, vagyai kozvetlenil befolyasoljak

gondolkodasat.

A targyak funkcioja, az életben torténd események inditékai, természeti jelenségek

magyarazata érdekli a folyamatosan fejlodo, s tapasztalatokat gytijtd gyermek szamaéra.

Tovabbfejlodésének feltétele, hogy a gyermek koranak megfeleléek, ne tal hosszuak

legyenek, ne valjanak unalmassé szdmara.

Az érdeklddését fokozhatjuk, ha megfeleld valaszokat adunk, igy 0sztonzést kap. A gyermek
személyiségfejlodésében, tehetségének kibontakozasaban, érvényesiilése szempontjabol nagy

szerepe van a kérdései pontos megvalaszolasanak.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld, a felndtt mindig megfeleld magyarsaggal, helyesen
beszéljen. Mondanddjat ugy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megeértse, a gyermek
fejlettségének megfelelden. A kérdéseire adott valaszokkal bdviil ismeret tartoménya, ehhez
azonban meg kell értenie a valaszokat. Nagyon befolyasold a koérnyezet logikai, nyelvtani

kulturgja.

Ha a személyi kapcsolat jo a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, akkor kialakul a

valakihez tartozas érzete is, amely eldsegiti, hogy legyen kedve beszélgetni, kérdezni.

7. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

Ve

eldsegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- és testi kdrnyezettel vald harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetéséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésnek, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével gy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis

és sokoldalu fejléddéséhez és szocializacidjahoz.

A bolesddei élet legyen élvezetes, részvételre motivalo és kielégitd tanuldsi élményeket
biztosito, tarsas kdzegben zajlo, interakciot 6sztonzd. A gyermekek szamara biztositani kell,
hogy koruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes ¢lethelyzetek,

tevékenységek eldkészitésében. Kivalasztasaban, alakitdsiban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése €s a kiilonbozo faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai

¢s mentalis képességbeli kiillonbozdségek tiszteletének kialakitasa.

A gondozas és a jaték bolcsddénkben egyenranguan fontos élet helyzet.
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7.1. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges

celja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd

segitséget.

Sikeres probalkozasait a felnOtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az
egylittmiikddési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az

elegend? id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel.

A felnéttel valo kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott

jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
7.2. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleldé hangulat, hely, idd, eszkozok)
biztositdsaval és neveldi magatartdsaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel valod egyiittlét oromforras a kisgyermek

szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

A jaték belsd sziikségletbdl fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az

onkéntesség, a szabadon valasztas.
Tulajdonsagai:

—  Oromet szerez

- A jaték onmagéaért valo

- Nem feladat

- Mindig valamilyen aktiv részvételt tételez fel a gyermek részérol

- A csecsemd ¢€s kisgyermek {6 tevékenysége

- Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vilag megismerésének egyik eszkdze

- Megismeri a targyak tulajdonsagait
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- Ekdzben gyakorolja az Ujonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmaodokat

- Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyilten tevékenykedik

- Megismeri a nehézségek lekiizdésének 6romét

- Azért jatszik, mert jOlesik, mert O6romet lel benne, mert sajat jatékaval sajat
vagyait,torekvéseit valositja meg.

- A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét tiikrozi.

7.2.1. Mondodka, ének, zene

A bolcsddében sokrétii zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének-és beszédhangja, spontan
didolgatésa, ritmusos szOvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa,
megszOlaltatasa, a k6zos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
¢rzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyoményok

megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkéazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket keltenek, romélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsdgos
légkdr megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget

nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlddésére.

A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,

ritmuséerzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.
Celunk:

e A gyermek zenei érdeklddésének felkeltése
e Erzékennyé tegye a kirnyezet hangjai irant

o Enekes jatékkal, az egyitt éneklés éromével érzelmei gazdagitasa
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Zenei nevelés feladatunk:

e Monddkak ismertetése

o Enekes jatékok éneklésé, jatszasa

e Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az 6nkeéntes utanzasra
e Rendezett mozgasra késztetés

e Ritmuserzék fejlesztés
Zenei nevelés tartalma:

e Kotetlen formaban, a napszak barmely idészakaban

e Heti rendszerességgel, az évszaknak megfeleld terv alapjan
Zenei nevelés feltételei:
Személyi feltétel:

e Kisgyermeknevel6 énekeljen
e Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal
e Enekelgetés alkalma, modja korcsoportonként valtozo

e Tobbszori rovid énekelgetése
A fejlodés jellemz6i a bolesédéskor végére:

e Egyszerl kétszolamu énekek éneklése
e Erzékenyek a természet, és kdrnyezet hangjara
e Ismeri a dalok, monddkak szdvegét, a hozza kapcsol6do kézmozdulatokat

e Kedvelik az €16 zenét, 6romet jelent szdmukra a zene hallgatasa

7.2.2. VVers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belul beszéd,
gondolkodas, emlékezet €s képzelet) és szocidlis fejlddésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a személyiségre. A verselés, meseélés,
képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szamara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.

crer

szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az 6nallé véleményalkotas alakulasat.

A bolcsddében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.
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A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.
A mesével valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat s a

jatéktevékenységhez hasonloan, a mesehallgatds intim allapotban eleven belsé képvilagot

jelenit meg.
A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
A kisgyermeknevel6 feladata:

e A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

e Kiviilrdl tudja a verseket, meséket

e Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

e A hangerd valtoztatasaval teszi érzékelhetdbbé a gyermek szamara

¢ Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatasat

e Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsol6d6 meséket

o A régi szokasok értékét kozvetiti
Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kdzvetetten hat a sziilokre is.

7.2.3. Alkototevékenyséqg

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés,

az alkotas — nem az eredmény.

A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a
gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasaval,
a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkotd

tevékenységek iranti érdeklddést és a szemeélyiségfejlodésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését.
Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld.

Tag teret kap a beliilrdl fakadd motivacio, kreativitas. A kisgyermekneveld &ltal biztositott
feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkot6 tevékenységek gazdagodasat,
az esztétikai érzekenység, a szép iranti nyitottsdg, igenyessegik alakulasat. Igyekszink
keriilni a direkt neveldi rahatdsokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitjiik az

alkotdkedv, készség kibontakozasat.

A kisgyermekneveld feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonb6zd anyagokkal, a kézi

munka alapelemeivel.
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Fobb alkoté tevékenységeink: festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztas, gyurmazas,

rajzolas, épités (homokkal, épitékockakkal).
Célunk:
e Az ¢épitd, dbrazolo, alkotd tevékenység segitése
o Atérbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitasa

e A természet szineire, formaira valo rahangolddas

Feladatunk:

o Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa
e Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel

o Az egyéni fejlettségnek megfelelé motivalas
A fejlodés varhato jellemz6i a bolcsédéskor végére:

e Szivesen rajzol, egyszeri format masol
e Rajzait meg is nevezi

e Ollohasznélat kezdete

e Nagy szemi gyongyot fliz

e Tokéletes ceruzafogas

7.2.4. Eqyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds eldkészitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrol és a kornyezet szépségérdl valo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. virdglocsolds,
gyiimolcsnap eldkészitése... stb.). Az 6rom forrasai az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a
tevékenység  fontossaganak, hasznossdganak  atélése. A  gyermekek  barmikor
bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. A helyzetek 1ényeges tanulési lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl allo
miveletsorhoz igazodéssal probalkozas, az egylittmikodés és a feladatok megosztisa. Az
egyes tevekenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a

masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét és az empatiat.
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7.2.5. Kdrnyezet-természet megismerése

A gyermek aktivitdsa és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tadgabb
természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A valdsag
felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,

tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A gyermek mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a

kornyezetben valo, életkoranak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalma tapasztalatoknak, ismereteknek a

birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermekneveld lehetové teszi a gyermekek szdmara a kornyezet megismerését.
Alkalmat, id6t, helyet biztosit a spontdn és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a

kornyezetkultura és biztonsagos életvitel szokasainak alakitasara.

A kornyezettel valdo ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden
befolyasold, az életkor ndovekedésével egyre tagulod, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiilo

folyamat.

7.3. Mozgas

Csecsemd- ¢és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlddnek. A
mozgasigény rendkivil nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdméra minél nagyobb mozgéasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznélata soran gyakoroljadk a gyermekek az egyes
mozgéasformékat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussd valik a mozgasuk. A
jatekeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos

szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikliszoboljuk.

Minél véltozatosabb mozgasra van lehetsége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik
a jatékban.
CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all

rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint
szobaban. A szobai jatékok sokféleségik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat

is fejlesztik. A szobaban is szlikségesek nagymozgasos jatékok.
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Az 0nallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel a

praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Célunk a gyermek sokoldalt, harmonikus személyiségének fejlesztése életkorilag a
legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével. Eszkozokben gazdag mozgaslehetdség

biztositasa.

Nevelomunkankban igyeksziink kihasznalni a nagymozgasok ¢és a finommotorika

fejlesztésének lehetdségeit.

A mozgas javareszt a zene, mondokak altal felkeltett érzesek mozgasos kivitelezésére épul.A
nap meghatarozott szakaban a kisgyermekneveldvel kozosen monddkazva, énekelve végzik a

jatékos tornéat a gyermekek.
A mozgaskeészség fejlesztése:

o Testérzékelést fejlesztd jatékok (61 béli, kézfogods jatékok)

e Fogas fejlesztése (tologatds, kalapalds jatékok, forgathatd kerekek a falon, asztalon,
kiilonboz6 tapintasu anyagok)

e Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, bordasfal, csiszda)

e Ritmikus jaras (karikék segitségével)

e Hintajatékok (libikdka)

A mozgaskeszség tartalma:

e Kotetlen formaban (csoportszobaban, udvaron)

e Heti rendszerességgel, eldre felépitett konkrét fejlesztés (ludtalptorna)
A mozgasfejlesztés feltételei:
Hely:

e Csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgésos gyakorlatok elvégzesére.

e Az udvaron nagyobb hely van a mozgésra, ezért ennek lehetdségét kihasznaljuk.
Eszkozok:

e mozgasfejlesztd eszkdzok

o jatékszerek valtozatos tevekenységekhez
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Kisgyermeknevel6: a csoportban dolgoz6 mindkét kisgyermeknevelé nagy hangsulyt fektetve
szervezi meg mind a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott mozgasos

kezdeményezéseket.
A fejlédés jellemzo6i a bolcsodéskor végére:

e Szereti és igényli a mozgast.

e Egyensulyérzeke stabil.

e Minden Iépcséfokra egyet 1€p, valtott labbal.
e Rendezett a mozgasa.

e Rovid ideig tud egy labon allni.

e Lenditi a karjat jarés kdzben.
7.4. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcs6dében nincs helye. A
bolcsddei nevelés-gondozas terliletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informéacioszerzési folyamattanulas, amely tartos valtozast

1déz eld a viselkedésben és/vagy a gondolkodésban.

A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe

agyazottan torténik.
A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel €s a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio. A tanulds formai:
utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol
szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas. A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlddésének feltételei a biztonsadgos €és tamogatd
kornyezetben zajlo feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi szikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti

nyelv.
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7.5. A fejlodés jellemzoi a bolcsodéskor végére

Nagyon sok tertileten 6nallé a gyermek; egyedul étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, legfeljebb

apro segitséget igenyel.

Mar nem csak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.

Jol tajekozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban Kialakitott
szokésokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem jelent nehézséget szdméra.

Kdrnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben.
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-gyermekekkel.
A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A gyermek, fejlodo személyiség ezért a gyermeknek sajatos életkoronként és életkori
szakaszonként valtozd testi és lelki szikségletei vannak. A szlkséglet Kkielégitésében, a
gyermeki személyiség alakulasaban a gyermeket koriilvevd személyi, targyi kornyezetnek

meghatarozd szerepe van.

7.6. Hasyomanyok. iinnepek. rendezvények a bolcsédénkben

A bolcsédénkben az linnepek tobbségét zart korben szervezziik, a gyermekek napirendjébe

illesztve. Zart kérben meglinnepeljuk

e a Mikulést,

e karacsonyi tinnepséget
e farsangot

e marcius 15.-t

e husvétot

e agyermekek szliletésnapjat, névnapjat
A sziilékkel valo kapcsolattartas szempontjabol jelentds az

e anyéak napja
e bolcsodei bucsuztatd

e gyermeknap

Bolcs6dénkben az életkornak megfeleld babeldadast, gyermekkoncertet is nézhetnek,

hallhatnak a gyermekek.
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A feladatok iitemezésénél figyelembe vessziik a hagyomanyokat, az tinnepeket és a bolcséde

helyiségeit ennek megfelelden diszitjiik. A diszitésbe bevonjuk a gyerekeket is.
8. Gyermekélelmezés a bolcs6dénkben

A gyermekek étkezesét az intézmény konyhéja biztositja.

A korszerii taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak figyelembevételével az
¢lelmezésvezetdvel, a bolcsdde orvosaval és a szakmai vezetOvel kozosen allitja Ossze,
legalabb két hétre el6re az étlapot, a korosztaly élelmezési-, nyersanyagnormainak figyelembe

vételével.

A bolcs6de-étkezésre a 9/1985.(X.23.) EUM.-BkM.szamu ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi szabalyokrol” szolo egylittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasban

meghatarozo.

A gyermekek étkeztetésénél az altalanos szabalyok mellett bizonyos speciélis szempontokat is

figyelembe vesziink:

A Dbolcsddében az étkezések szama napi négy alkalom, az egész napos ellatast
igénybevevo gyermekek részére. Mivel ez a napi energiasziikséglet 75%-at fedezi,
igen fontos az étkezések kozotti szlinetek betartasa, hogy a gyomor kitrulhessen, jobb

legyen az emeésztés.

A megfelel6 folyadékpotlasrol is gondoskodunk.
9. Targyi feltételrendszer bemutatasa

Az intézmény épiilete 2017 nyaran épiilt. igy az épilet kiviil, beliil a mai kor igényeinek

megfeleld allapotban van.

Kialakitasra keriilt 1 bolcsédei csoport, mely szintén a bolcsédés gyermekek igényeit

maximalisan ki tudja elégiteni.

Csoportszoba: A szobakat ugy rendezziik be, hogy a gyermekek egészséges fejlodése
biztositva legyen, mozgas és jatékigényuk Kkielégitést nyerhessen, kedviikre jatszhassanak
tarsaikkal ¢és kisgyermekneveldjikkel. A mozgasfejleszté eszkozoket a gyermekek
novekedése sordn folyamatosan megfeleld6 méretlire cseréljiik. A  csoportszoba
berendezésénél, a jatekok kivalasztasanal a gyermekek életkori sajatossagait, eltérd igényeit is

figyelembe vessziik.
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Fiirdészoba: A csoportszobak épitésével egyidejlileg keriilt kialakitasra a flird6szoba is.
Kielégiti a napjainkban kivanatos gondozasi- €s nevelési igényeket. Felszereltsége az

eldirasoknak megfeleld.

Gyermekoltozo: Alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Kielégiti a kiilonb6zo életkort

gyermekek oltoztetési igényeit.

Jatszokert: Az 0j bolcs6édei csoport beindulasaval a bolcséde udvara is a kor
kovetelményeinek megfelelden lett kialakitva, ahol nyugodt koriilmények kozott jatszhatnak
gyermekeink. A bolcs6dénk jatszOkertje gyermekkozpont szemléletet tiikroz. A bolcsddés
koru gyermek apro termetéhez ill0 felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas
fejlesztd jatékok), és a futkdrozashoz sok szabad teret talal A beépitett jatékeszkozok
biztonsaggal hasznalhatdk egyediil. Kertink nagy fives tertletei idedlis a futkosashoz, az
ugralashoz, az ild jatékhoz. A homokozé a legkisebbeknek vald valtozatban késziilt. Az

arnyat ad6 faink védelmet nyujtanak a tiz6 nap melege ellen.

Nyaron kiilonésen sok id6t toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban. A kertben
tartozkodas a szobai jaték egyformasagat megszakitja, valtozatossagot, vidamsagot jelent.

Telen (bar 1ényegesen kevesebb id6t lehet a szabadban t6lteni) is vidam gyermekektdl hangos
a kert. Lehet a friss hdban szaladgalni, szankdzni, havat lapatolgatni a kisvodrokbe. A hideg

miatt télen is lehetdsége van a gyermekeknek a mozgasra, a futkarozasra.
10. Személyi feltételek

A gyermekek nevelését- és gondozasat 1 £6 felsdfokt végzettséggel rendelkezd csecsemd- €s

kisgyermekneveld és 1 16 kozépfokt végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveld latja el.
Bolcsddei dajka: 1 £6

Az intézményilinkben fontos az dszinte 1égkor, mert csak igy tudjuk a pozitivumokat és a
negativumokat egyarant fel- és elismerni, hogy a fejlodés ttjanak redlis modjat
megnevezhessiik. Ennek érdekében szeretnénk, ha kisgyermekneveldink az akkreditalt

tovabbképzéseken bovitenék szakmai tudasukat.
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11. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

11.1. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyditt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A csaladi és a bolesddei nevelés-gondozas Osszhangja, a sziildk és a
kisgyermeknevelok kozotti partneri  kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlodésének. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni banasmdd  kialakitdsdban. A
kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktuddsdval, tapasztalataival tudja segiteni a

szlil6t gyermeke nevelésében.

A sziilék és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tdjékoztatjdk egymdst a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvet6 fontossagu, személyre sz6l6, bolcsédei nevelés-gondozas

kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésében.

A korrekt partneri egyiittmiikddés feltétele a kdlcsonods bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
személyes hangvételli (de nem bizalmaskodod), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos kommunikéacio, az informéacio

megosztasa.
A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formajat alkalmazza a bolcsdde:

11.1.1. Egyéni kapcsolattartasi formak

Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, tizend fiizet, csaladlatogatas, egyéni beszélgetés,

1d6pont egyeztetéssel;

11.1.2. Csoportos kapcsolattartasi formak

Bolcsddekostolgato, sziildi értekezletek és sziildcsoportos beszélgetések, csaladi délutanok,
hirdetdtabla, nyilt napok, irdsos tajékoztatok, szervezett programok, hirdetdtablan kozérdekii

hirek, esetmegbesz€l6 talalkozasok szakemberek bevonasaval (orvos, védénd stb.)
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11.1.3. Csaladlatogatas

A csaladlatogatds célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziil6knek
otthoni kornyezetben vald megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése eldtt, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informaldédjon a bolcsddei

¢letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének
ajanlasakor, az idOpont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait

mindenek felett tiszteletben kell tartani.

A csaladlatogatas soran a sziild valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében
foly6 munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel6jét, ugy, hogy kozben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasdggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentOségiik, hiszen ezeken a
terlileteken elengedhetetlen a sziild és a kisgyermekneveld harmonikus egyiittmikddése a

gyermek kiegyensulyozott fejlodése érdekében.

A kisgyermekneveld felkésziilten megy a csalddokhoz. Az irdnyitott kérdésekre adott
valaszok, a csaldd lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok

feltérképezéseben.

A kisgyermekneveld fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetli és halmozottan

hatranyos helyzeti gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara.

11.1.4. Sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermeknevelok vezetésével a
csoportba jar6 gyermekek szileit foglalkoztatd nevelési témarol. A probléméak megosztésa,
egymds meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az
egymastol  hallott  helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevelOktdl kapott indirekt megerdsitések jo

iranyba befolyasoljak a sziildk nevelési szokasait.
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11.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi eldtérbe.

Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az (j
kornyezethez val6 alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢€s a kisgyermekneveld kozott fokozatosan
kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket ) kornyezetének elfogadasaban, jelentdsen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozdsségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo
stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziil6hoz
valo fokozott ragaszkodds, a viselkedésben, szokasokban, az Onallosag terén jelentkezd

esetleges valtozasok stb.) stilyossagat, idobeni elhtizoédasat.

11.3. ,.Sajat gondozoné” — rendszer

A ,,sajat gondozond”-rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek
egy része (3-4 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-gondozas mellett 6
kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlodési

naplojat, 6 tartja szamon az jabb fejlodési allomasokat.

A ,sajat gondozoénd” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsddébe jards egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az un. dlelkezési iddben — az az
iddszak, amikor mindkét kisgyermeknevel6 a csoportban van — idejét elsésorban a ,,sajat”

gyermekei nevelésére-gondozasara, forditja.

A ,,sajat gondozond” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani
a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdésorban a ,,sajat gondozond” segiti at

Oket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

11.4. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoport l1étszamat jogszabaly hatarozzadk meg [15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 40.8. (2).]. Ennél magasabb Iétszdm szakmailag nem fogadhaté el, a megengedettnél
tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a
zaj a csoportban, valoszintisithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas a

gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmaodra.
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11.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozés feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatésagot, az aktivitas és az
onallésodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhatdo eseményekrol, kiiktatdodjon a felesleges varakozasi id6. Ez

egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg — s egyben Kiiktatjak a felesleges

varakozasi 1d6t.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a bolcsdde

nyitasa, zarasa, stb.) is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat gondozoné-rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegité személyzet Gsszehangolt munkaja, a gyermekek

otthoni életének, ¢letritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
12. Dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valod
tajékozddas céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott mddon

dokumentéciét vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrdl
valo lehetd legmagasabb szinvonalli gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik. A dokumentacid semmiféleképpen sem a gyermekek

mindsitését szolgalja.
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A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:

o A targyszerliség (objektivitas),

e A validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

e A hitelesség,

e Az arnyaltsag,

e A rendszeresség

e A folyamatossag.

A dokumentacio készitéséhez alkalmazott mddszerek és eszk6zok kivalasztasanal a bolcsdde
tekintetbe veszi a kisgyermekek fokozott biztonsagigényét (személyi- és targyi kornyezet
allandésadga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott

élethelyzetekhez val6 hasonl6saga).

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi

szabalyokat a legmesszebbmendkig figyelembe veszi a bolcsdde.

12.1. A kisgyermeknevelo altal vezetett dokumentacio:

12.1.1. Csoportnaplo ..eseménynaplé”

A csoport egészére kiterjed0 dokumentacid. Vezetése napi rendszerességgel torténik, a
csoport létszamat, és a napi eseményeket rogziti. Szerepelni kell benne a csoport Iétszamanak,
a jelenlétnek illetve a hidnyzasnak. Tovabba a levegdn valod tartozkodas idOtartamanak, az
étrendnek, az esetleges gyogyszeradasnak ¢s a déleldtt illetve a délutan torténtek rovid

osszefoglaldjanak. A neveldi bejegyzések a csoport szobeli atadasat-atvételét erdsitik meg.

12.1.2. Gvermekekrol vezetett napi jelenléti kimutatas

(33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r.sz.) vagy a 328/2011.(VIl. 29.) Kormanyrendelet 2.sz.
melléklete

12.1.3. Bolcsodei gsyermek-eqészséquqyi torzslap

Fejlodési lappal és fejlodési tablazattal egyutt (C.3354-6/a.r.sz.ny.r.) percentil tabla (fia 3341-
46/b, lany 3341-45/b)
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12.1.4. Fejlodési naplé

A gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a bdlcsédébe
kertiléstdl az dvodaba menésig. A napldt a gyermek ,,Sajat kisgyermekneveldje” vezeti. A

kisgyermeknevel6 a naploban naprdl —napra szerzett tapasztalatait rogziti.

A naplé minden egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra jellemz06, ami megkiilonbdzteti

Ot a csoport tobbi gyermekétdl. A fejlédési naplo részét képezi az adaptacids flizet.
Fejlodési napld vezetésének célja:

A kisgyermekneveld6 nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonbozo é€letkorban milyen

fejlodési szinten all, fejlodésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato.

A fejlédési naplo felhivja a kisgyermekneveld figyelmét arra, hogy mi az, amire

fokozottabban kell Gigyelnie a gyermek nevelése-gondozésa kdzben.
13. A szakmai célok megvalositasanak mérése, ellenérzése

A boélcs6de, mint szocialis intézmény, a gyermekjoléti alapellatds része, a csaladban
nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat €s nevelését végzo
intézmény.

A csecsemd és kisgyermekkorban a fejlédés tliteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentdségii

a tudatosan felkészult, a tArsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld, a szocialis

érzékenységli csaladok tamogatasaban segitd bolcsddei szakember.
Az ellendrzés rendkiviil fontos szerepet kap bolcsddénk életében.

Célja: a tervszeriien, folyamatosan, a bolcsédei élet kiilonboz6 szintereire kiterjed6 ellenérzés
eredményeibdl kovetkeztetéseket vonjunk le, és azokat megfelelden é€pitsikk be a tovabbi

munkankba.

A mindségbiztositas jegyében az alapellatison tal, fokozottan figyeliink a szakmai

kivalosagra, a sziildi elégedettségre, az igények kielégitésére.

A Szakmai Program miikddésének, bevalasanak ellendrzési rendszere Kérdoiveket allitunk
Ossze a bolcsddébe jard gyermekek sziilei részére. A bolcsddei ellatas végén kitoltott
kérddivek tdjékoztatast nyljtanak arrdl, hogy mennyire elégedettek a sziilok a bolcsddei
ellatassal. A kérddivek értékelése nyomdn a szakmai kompetencianknak megfeleléen

megtesszik a szlikséges valtoztatasokat.
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A sziilok panaszaikkal az intézményvezetOhdz, fenntartohoz, gyermekjogi képviselohoz
fordulhatnak. A panaszokat minden esetben Kivizsgaljuk, a kovetkeztetéseket levonjuk, és
szlikséges valtozasokat megtesszik.

14. A bolcsode kapcsolata mas intézményekkel

14.1. A bolesodék kapcesolata a bolcsodei halézaton beliil

A régidban miikodé bolcsdédékkel folyamatos kapcsolattartds kialakitasa a célunk. A
rendszeresség biztositja a szakmai egyiittmikodést, a tapasztalatok kicserélését,

megakadalyozza az elszigetel6déstol.

14.2. Bolcsdde és 0voda kapcsolata

A bolcsdde és az 6voda kozos intézményként valdo miikodésébdl elsdsorban szakmai elényodk
szdrmaznak. Az Ovodaban szervezett szakmai el6adasokat a bolcséde dolgozoi is
hallgathatjak. Az 6vodai munkakozosségi taldlkozasokon részt vesznek a kisgyermeknevel6k
IS.

A kisgyermeknevel6k szamara nyitottak az oktatas-nevelési értekezletek, de részikre kilon

rendszeres értekezletek és megbeszélések kertilnek majd megszervezesre.

A két intézmény kozott tartalmas kapcsolat keriil kialakitasra, amely a kolcsonds érdeklddés
révén lehetévé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a

gyermekek szamara az atmenet is zokkend mentesebbé valik.

A bolesédés koru gyermekek ellatasa a bolcsddei nevelésre-gondozasra vonatkozo elvi,

szakmai-modszertani el6irasok alapjan, személyi és targyi feltételek biztositasaval torténik.

A bolcsdde-Ovoda kozott torekszink a szakmai kompetencia elismereésén alapuld

egytittmiikodésre.

Cel: egymas kdlcsonos segitése, javaslatok, otletek, problémak megbeszélése. Hospitalasok

szervezese.
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14.3 Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kialakitasara
toreksziink mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertlnek:

e Védondi Szolgalat,

e Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

e Gyermekjoléti Szolgalat,

e Csaladsegité Kozpont,

e Teriuleti Gyermekvédelmi Szakszolgélat,
e Gyamhatosag,

e Nevelési Tanacsado,

o Tanulasi Képességeket Vizsgalod Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag).
15.T4jékoztatas helyi modja

Bolcs6dénk Szakmai Programjardl és szolgaltatasainkrol sz616 tajékoztatas helyi modja A
Szakmai Program a bolcsdde neveldi szobajaban elérhetd a sziilok szamara, kérésre
hazavihetd. A felvételt koveto elso sziildi értekezleten az intézményvezetd ismerteti a
szlilokkel. A bolcsddénkrdl és szolgaltatasaikrol az dvodai honlapon, valamint a sziil61

falinjsagrol tajékozodhatnak az érdeklddok.

A Program hozzéaférhetd a bolcsddébe jard gyermekek sziilei, bolcsddébe késziild gyermekek
sziilei részére, tovabba a fenntarto, az ellendrzést végzd szervek és minden érdekl6do

szamara.
Zarsz6
Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai

értékeket kovetve szolgalja a gyermekek sokoldalu személyiségfejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki, szocialis fejlodést biztositunk a gyermekeknek, €s a bolcsddés kor végére alkalmassa

valnak az dvodai élet megkezdésére
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Ervényességi nyilatkozat, legitiméacios zaradék
A Napraforg6 Ovoda és Bolcsdde Szakmai Programja 2026. 09.01-t61 1ép hatalyba.

Készitette: Vértiné Morocza Aniko szakmai vezetd

Alsdors, 2026.09.01.

Csiszarné Huszar Judit

Foigazgato
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16. Mellékletek

16.1.Hazirend
16.2. Napirend
16.3. MEGALLAPODAS az 1997. évi XXXI. tv. 32§ (7) alapjan

16. 4. Gyermekbaleseti Jegyzokonyv

1.5z. Melleklet
HAZIREND
A bolcséde cime: Napraforgd Ovoda és Bolcséde
8226 Alsoors Ovoda u.2.
Telefonszadm: 87/447-086
Intézmény Foéigazgatéja: Csiszarné Huszéar Judit
Szakmai Vezetoje: Vértiné Mdrocza Aniko

Tisztelt Sziilok!

Szeretettel koszontjuk Ondket intézményiinkben. A Hazirend tartalmazza az Onok jogait és
kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allé érdekeit. Az intézményvalasztassal

egyutt a Szakmai programunkat é€s a Hazirendet is elfogadtak.
A héazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bolcsdde torvényes miikodését, a bolcsddei
nevelés ¢és gondozds zavartalan megvalositdsat, valamint a kisgyermekek bolcsddei

csoportjaban életlik megszervezését.

A héazirend allapitja meg a gyermeki és sziildi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint a
bolcséde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, az érdek-képviseleti férum

mukodését, valamint a hazirend elfogadasanak ¢s modositasanak szabalyait.
A gyermeki és sziildi jogok és kotelezettségek
A gyermeknek joga van, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéséhez,
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e sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitdé kiilonleges ellatasban részesiiljon, a fejlodésére artalmas
kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre kéaros szerek ellen
védelemben részesiiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal-, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiljon,

e hatranyos megkilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban

részesuljon.
A sziil6 joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

e megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

e tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,

e megismerje sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziil6 kotelessége, hogy:

e a gyermeke ellatdsdban kOzremikodé személyekkel é€s  intézményekkel
egylittmiikodjon,
e a fizetendd téritési dijat idoben rendezze,

e az intézmény hazirendjét betartsa

Ezért kérjik, hogy az aladbbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassdk el s a
gyermekek biztonsaga, nyugalma érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara,

alkalmazasara.
A bolcsode miikodése

1. A bolcsédében 20 hetes kortol 3 éves korig neveljiik-gondozzuk a gyermeket. Ha a
gyermek a 3. életévét betdltotte, a nevelési-gondozasi év végéig maradhat a bolcsédében.
Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai felvételét a védond és a
gyermek orvosa nem javasolja, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb
nevelhet6-gondozhatd a bolcsédében. A sajatos nevelési igényli gyermek legfeljebb 6.

¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhato a bolcsdédében.
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A sajatos nevelési igényl gyermek abban az esetben vehetd fel a bolcsddébe, ha sajatos
nevelési igényét a szakértdi bizottsag szakértéi véleményben megallapitotta. A sajatos
nevelési igényli gyermeket probaiddvel lehet felvenni, amelynek letelte utdn a
gyermekkel kozvetleniil foglalkozd szakmai csoport és a sziild kézosen értékeli a

gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasardl.

A bolcs6de hétfétol-péntekig 6.30-16.30 kozott tart nyitva. Kérjik a reggeli és délutani
érkezésnél vegyék figyelembe, hogy az étkezések idGszakaban, (reggeli 8.00.-8.30, ebéd
11.30.-12.00, uzsonna 14.45.-15.00.) a gyermekek atvétele és kiadasa nehezebben
megoldhato, hiszen a kisgyermekneveloknek az étkezd gyermekekre kell figyelniiik.
Természetesen lehetGséget biztositunk reggel a késdbbi érkezésre, (8.30) ebben az

esetben azonban a gyermek reggeliztetéset kérjuk, otthon oldjak meg.

Kérjik a sziildket, hogy reggel oltoztessék at gyermekiiket a sajat jatszoruhdjaba, és
minden esetben gondoskodjanak a kézmosasrol is. Kérjuk, nyujtsanak tajékoztatast a
kisgyermeknevelonek a gyermek hogylétérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrol,

esetenként az érte érkez6 a kisgyermekneveldk altal még nem ismert személyrdl.

A gyermek, délutani tadvozasakor a kisgyermekneveld beszamol a napi eseményekrol,
majd ismét a sziild Oltozteti 4t a gyermekét az otthoni ruhdba. Kérjiik, a bolcsddében
hasznalt sajat szennyezett ruhat vigyék haza, és gondoskodjanak cseréjérdl, potlasarol is

az évszaknak megfelelden.

A gyermek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil, a sziilok valamelyikének, a sziil6 altal
irasban meghatalmazott, vagy a kisgyermekneveldnek elézetesen bemutatott felndttnek
kell gondoskodnia. Ittas felndttnek, 14 éven aluli kiskorinak, meghatalmazas nélkiili
idegen felndttnek a kisgyermekneveld nem adja ki a gyermeket! A gyermek hazaadasat
kovetden a sziil vagy az arra meghatalmazott személy felelds a gyermekért a bolcséde
tertiletén is. Kérjilkk a Sziiléket, hogy gyermekeik testi épségének védelmében, a
bolcsddébe érkezéskor, illetve tavozaskor a bejarati ajtok és kapuk zarasara fokozottan

ugyeljenek.

A gyermek személye koriil kialakult esetleges vitdkat (folyamatban 1évé valas,
gyermekelhelyezés, lathatds stb.) kérjik otthon tisztazni, a bolcs6dében ennek a
gyermek/gyermekek érdekében nem tudunk teret adni. A sziil6i feliigyelet gyakorlasanak

kérdésessége esetén a birdsagi hatarozatban foglaltakat kell mervaddnak tekintenink.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kérjiik, a sziiléi jogok gyakorlasarol, annak valtozasardl adjanak tajékoztatast az

intézmény foigazgatojanak.

A bolcs6débe behozott értéktargyakért (Ora, ékszer sth.), valamint a kdzos helyiségben el-
helyezett egyéb értéktargyakért (babakocsi, ruhanemi, cipd, jaték stb.) feleldsséget nem
tudunk vallalni, mert a helyiségek nyitottsagat az érkezés-tavozas idészakara

biztositanunk kell.

A gyermek altal hasznalt sajat ruhanemtibe, cipdbe kérjiik beirni a gyermek nevét, vagy

jelét, hogy ne lehessen Gsszecserélni azokat.
A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen keérjik tarolni.

Abban az esetben, ha a gyermek, otthon beldzasodik (37 °C folé emelkedik a
hémérséklete), illetve ha fertézésgyanus tiineteket mutat, (példaul napokig tartd erds, siiri
valadékos orrfolyas, elhuzodo, erételjes ugatdo kohogés, kotbhartya-gyulladas, hanyas,
hasmenés) nem johet a bolcsddébe. Antibiotikum, homeopatias, vagy egyéb, gyogyhatasa
készitmény nem hozhaté be a bolcsddébe. Kérjiik, hogy betegség esetén a visszaesés
elkeriilése miatt, a tlinetek megszlinte utan, gyogyultan hozzik gyermekiiket Gjra a

kozosségbe.

A csaladban eldéfordulo fert6z6 megbetegedést kérjiik jelezni a bolcsédében. Nem
gondozhat6 bolcsddében a fert6zd beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos

vagy a haziorvos igazolasa szerint ez az allapota fennall.

Amennyiben a gyermek nem rendelkezik az életkordhoz kotott kotelezd véddoltasok

valamelyikével, jelzéssel éliink a gyermek haziorvosa és/vagy védéndje felé.

A bolcsddében torténd megbetegedés esetén a kisgyermekneveld értesiti a sziilot. Kérjiik,
hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gydgyulas esélyét. A beteg gyermeket gydgyultan,

orvosi igazolassal lehet ismét a kozdsségbe hozni.

Amennyiben a gyermek nem betegseg, hanem barmely egyéb ok miatt marad tavol a
bolcsddétdl (szabadsag, szabad nap stb.), abban az esetben kérjiik, hogy a sziild
nyilatkozzon arr6l irdsban az ezt szolgald6 nyomtatvanyon, hogy a gyermek egészséges,

nem betegség miatt hianyzott. Ebben az esetben nem sziikséges orvosi igazolas.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Bolcsédei ellatas keretében nyujtott 4x étkezés téritési dija naponta a ... Ft. melyet az
intézmény fenntartdja — Alsoors Onkormanyzata évente feliilvizsgal — melyrdl az ellatast
igényld sziilo értesitést kap. A téritési dijat utdlag, a kijelolt napokon kell az ellatst
nyujté intézménynek megfizetni. Amennyiben a szild a téritési dij fizetés
kotelezettségenek nem tesz eleget, az intézmény kovetelését elkildi a fenntartonak, és az

ellatast felfuggeszti. Az intézményben gondozasi dij nincs.

Amennyiben a gyermekétkeztetést, a gyermek betegsége vagy mas ok miatt nem veszi
igénybe, a szlilének/térvényes képviselonek a hianyzas elsé napjan 08.30 oraig jeleznie
kell a tAvolmaradast és annak varhat6 id6tartamat, €s azt is, hogy a gyermek mikor veszi
igénybe Ujbol a gyermekétkezést. Ebben az esetben a szild a bejelentést napjatol
mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dijfizetés kotelezettsége alol. Az elézo
havi hianyzasokat targyhdnapban tulfizetésként jovairjuk. A be nem jelentett hidnyzas

esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bdlcs6détdl, s ez idé alatt a
sziilo/torvényes képviseld nem ¢l jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhato
idépontjardl, ugy a gyermeket a bolcs6débdl kimaradtnak tekintjiik. Amennyiben a sziild
gyermeke szamdra nem kéri a bolcsddei ellatast, azt kérjiik, haladéktalanul jelezze az
intézmény foigazgatdjanal. Amennyiben a téritési dijban hatralék mutatkozik, azt soron

kivil rendezni kell.

A Dbolcesédei ellatas keretében szakorvosi (endokrinologia és anyagcesere-betegségek,
gasztroenterolégus, diabetologus, allergolégia és klinikai immunoldgus) altal kiadott
vizsgalati eredménnyel 1igazolt esetben lehetdséget biztositunk diétas étkeztetés
igénybevételére a kiilonbozd anyagcserezavar, vagy ételallergia miatt egyéni diétat

igényld gyermekek szamara.

A sziil6k is csak szarmazasi, vasarlasi helyet igazolo szelvénnyel hozhatnak be barmi

nemd ételt az intézménybe (pl. sziiletésnapra siiteményt).

A boleséde nyitottsdga biztositja a sziildk szdmara, hogy aktiv részesei legyenek
gyermekiik kozosségi életének. A bdlcsddei beszoktatds iddszakaban gyermekével egylitt
részesei a csoport életének, ezért kérjuk, csak olyan tevékenységet folytassanak, amely
sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarja, (példaul
telefonhasznélat mell6zése). A kisgyermekneveldkkel valé idépont egyeztetés utan a

beszoktatési 1dOn tilmenden is lehetdség van a bdlcsddei életbe vald bepillantésra.
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22.

23.

24,

25.

26.

217.

Az éves karbantartasi munkalatokat jorészt nyaron végezzik, ezért augusztus honapban a
bolcséde 4 hétig zarva tart. A nyari sziinet pontos iddpontjardl évente februar 15-ig

tajekoztatast nyudjtunk.

Egyéb iinnepekhez k6tddd hétvégi munkanapok esetén is felmérést végziink, a bolcsddei
ellatas igénybevételérdl. Amennyiben nincs sziildi igény, ezeken a napokon is zarva tart a

bolcsdde.

Minden év &prilis 21-én, a Bolcsédék napjan, amennyiben az munkanapra esik, a

bolcsdde nyiltnapot tart.

Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén, valamint 5 méteres korzetében

tilos a dohanyzas!

A személyes adatok védelmérdl: az intézménybe felvett gyermekekrol és
hozzatartoz6ikrdl az Eurdpai Unid 2016/679. szamu rendeletének 6. cikk 1.) bekezdés c
pontja értelmében jogszabalyi kotelezettségeink alapjan gyijtiink és tarolunk adatokat,
melyeket a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleléen kezeliink. Az adatkezelés azt
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat alapjan torténik, mely megtekinthetd az

Intézmény féigazgatojanal.

A panaszjog gyakorlasa: A sziill6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl
fennallo kotelezettségek elmulasztasa esetén, a vitas kérdés kozos megegyezéssel torténd
rendezésére torekszik. Az egyeztetés eredménytelensége esetén panaszaval elssorban:
intézményi  jogviszony  megsértése,  kulondsen a  szemeélyiségi  jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozbinak szakmai, titoktartasi €s
vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén az ellatds koriilményeit érintd
kifogasok orvoslasa érdekében az intézmény féigazgatodjahoz, a fenntartohoz (Alsoors
Ko6zség Onkorményzata) valamint, a teriiletileg illetékes gyermekjogi képvisel6hoz, (Név
¢s elérhetdségei a gyermekoltdzd faligjsagjan olvashatd) fordulhat. Az érdekvédelemmel

kapcsolatos szabalyokrdl a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.
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Méhecske csoport napirend.

1do

6:30 - 9:30

8:00-8:30
8:30-9:30
9:30 - 9:40

9:40 - 11:00

11:00 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 — 14:30
14:30 — 15:00

15:00 — 15:20
15:20 - 16:30

2.5z. Melléklet

Napirend

Csoport tevékenység

A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa,
mozgaskezdeményezeés, jaték, szlikség szerint
pelenkazas, WC hasznélata, kézmosas, reggeli mozgas
kezdemeényezése
Reggelizés
Jaték a csoportszobaban, szlikség szerint pelenkazas,
W(C-hasznalata, kézmosas
Tizébrai elfogyasztasa
Oltdzkddés az iddjaras fiiggvényében, folyamatos
kimenetel az udvarra, ha az iddjaras nem engedi jaték a
csoportszobaban, vagy a sészobaban

Folyamatos bejovetel az udvarrdl, vetkézés, WC-
hasznalat, pelenkazas, mosakodas, torolkdzés,
féstlkddés, jaték a csoportszobaban
Ebédeltetés, szajoblités
Alvés
Ebredés sorrendjében pelenkazéas, WC hasznélat,
kézmosas, torolkozés, fésilkodeés, jaték
Uzsonna elfogyasztasa
Jaték a csoportszobaban, folyamatos hazamenetel
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3. sz. Melléklet

MEGALLAPODAS
az 1997. evi XXXI. tv. 328 (7) alapjan,

Amely 1étrejott egyrészrél a Napraforgd Ovoda és Bolcséde Alsoors, mint a bolesédei
napkozbeni ellatast biztositd intézmény (tovabbiakban: intézmény), masrészrél a bolcsédei
ellatdsban részesiilé gyermek torvényes képviseldje kozott, gyermekének bdlcsddei

ellatasaval kapcsolatban.

Sziilok (torvényes képviselok) adatai:

AN L (=T I 1SV TR
ANYJANBVE: oot sie s eve s sineiies eereeie st e e e nre e are e reans
0 1o 111 RS R

A gyermek adatai:

SZULEtEST hely, 1A0: ..o s
TAT SZAM. .ottt bbb R Rt R et et e be bt neereene e e nes
ANYJA NBVE. ittt st ettt et s b e e e s te e e be et e e ae e e ae e e e e Rt e be e beeaeeare et e ete e reenteeneenreenrennes
1o PSSR

A Dbolcsoéder ellatas ......... Vi, ho ........... napjatol, a gyermek 3. életévének

betdltéséig, illetve a bolcsddei nevelési év végéig (augusztus 31.) tart.

Az ellatas: *

- hatarozatlan idOtartamra a jogosultsagi feltételek megsziinéséig
- hatarozott iddre biztositja az intézmény

Az igénybevétel mddja: *

- onkéntes
- javasolt (védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgélat, gyamiigy)

A *-gal jelolteknél a megfeleld alahuzando!

49



A bolcsédei nevelési év minden év szeptember 1.-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31.-ig tart.

1. A bolcs6débe a gyermek 20 hetes koratol felveheto.
Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az Ovodai nevelésre, és Gvodai jelentkezéseét az orvos nem javasolja,
bolcsddei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetdé a gyermek negyedik életévének

betoltését kovetd augusztus 31-€ig.

2. A bolcsddei ellatas idotartama a jogosultsagi feltételek megsziinésig tart.
3. A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az aldbbiakat biztositja:

1. Szakszeri gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacio segitése,

2. Napi négyszeri (az ¢letkornak megfeleld étkezés, az egészséges, korszerli tdplalkozas
szempontjainak figyelembevételével),

3. A fejlodéshez sziikséges egészséges ¢€s biztonsagos kornyezet biztositdsa a
bolcs6dében,

4. Egészségvédelem, egészségnevelés, kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,
allandosag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,

5. Idgjarastol fliggben napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

6. Személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

7. Korcsoportoknak megfeleld jatékeszk6zok biztositasa,

8. Ovodai életre valo felkészités,
4. A bolcsdde a sziild szamara az alabbiakat biztositja:

- A héazirend megismertetése,

- Adaptaciohoz sziikséges 1d6 és feltételek biztositasa,

- Téjékoztatas a gyermekével napkozben torténd eseményekrol,

- Rendszeres betekintés a kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacioban (fejlodési
naplo),

- Sziiléi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés a kisgyermekneveldvel, vezetdvel,

- Téjékoztatok, étrendek megismerésének lehetdsége,

- A csaladi nevelés elbsegitése érdekében egyiittmiikodés a sziilével gondozasi-nevelesi
kérdésekben,
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5. Bolcsddei ellatas keretében nyujtott étkezés téritési dija naponta a ... Ft., melyet az
intézmény fenntartdja — Alsdors Onkormanyzata évente feltilvizsgal — melyrdl az ellatast
igényld sziilo értesitést kap. Amennyiben a sziild a téritési dij fizetés kotelezettségének

nem tesz eleget, az intézmény kovetelését elklldi a fenntartonak, és az ellatast felfliggeszti.
Az intézményben gondozasi dij nincs.

1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténé modositasardl 1.§-a rendelkezik a normativ kedvezményben részesiilok
korérél. ,,A kedvezmények megallapitasahoz sziikséges okiratok benyujtasat kovetd
munkanaptol tudjuk érvényesiteni a kedvezményeket. (MAK igazolas, illetve szakorvosi és
szakértdi bizottsagi igazolds, 3 vagy tobb gyermeket nevel6k nyilatkozata, rendszeres

gyermekvédelmi tAmogatasrdl sz6l6 hatarozat).

Etkezési dijfizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziil§ nyilatkozik, hogy a csaladjaban az
egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaléi, egészégbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz

netto 6sszegének 130%-at.
Az étkezési dij megfizetésének szabalyai:

A bolcsddei étkezésért téritési dijat havonta utdlag, egy dsszegben atutalva a jelzett idépontig

kell befizetni. Hianyzas esetén a napi étkezési dij a kovetkezd honapban jovairasra kertil.
Dijfizetésre KOTEIEZEE NEVE: .......ccviiieiecce e e
(O] 11 TSSOSO TSR PP USURTPPOPRTTOO
Az intézményben személyi gondozasi dij nincs.
Megsziinik az ellatas:
1. Ajogosultsagi feltételek megsziinésével (lasd intézményi ellatas idtartama),
2. A sziilé vagy torvényes képviseld kérelmére, ha a sziilé a gyermek 30 napon tali
tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
A torvényes képviseld az ellatas megsziintetését kéri,
4. Ha gyermek héaziorvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota
miatt bolcsédében nem gondozhat6, illetve magatartisa veszélyezteti a tobbi

gyermek egészséget,

5. A héazirend ismeételt sulyos megsértése esetén.
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A sziild, torvényes képviseld kotelezettséget vallal arra, hogy:

1. A bolcsddei hazirendet betartja,

2. egylittmiikodik a gyermeke ellatasaban kozremiik6dd személyekkel,

3. az étkezési téritési dijat idoben megfizeti,

4. 15 napon beliil jelzi az intézmény féigazgatdjanak, ha a jogosultsag feltételeiben, és

a személyazonositd adataiban valtozas all be.
Az Intézmény biztositja a Sziild szdmara a panaszjog gyakorlasdnak lehetdségét.

A sziilé, torvényes képviseld tudomasul veszi, hogy: a jelen Megallapodasban foglalt az
Intézmény részérdl fennallo- kotelezettségek elmulasztisa esetén panaszaval az intézmény
féigazgatojahoz, illetve a fenntartohoz (Alsdors Kozség Onkormanyzata) tovébba a
gyermekjogi képviselohoz (Név ¢és elérhetdségei a gyermekoltozd falinjsagjan olvashato),

fordulhat.

Az Intézményben TAJ alapu elektronikus nyilvantartds mitkddik, a gyermek jelenlétérdl az
Intézménynek napi jelentési kotelezettsége van. A személyes adatok védelmérdl: az
intézménybe felvett gyermekekrdl és hozzatartozoikrél az Eurdpai Unid 2016/679. szdmu
rendeletének 6. cikk 1.) bekezdés ¢ pontja értelmében jogszabalyi kotelezettségeink alapjan
gyljtiink és tarolunk adatokat, melyeket a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden kezeliink.
Az adatkezelés, az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat alapjan torténik, mely

megtekinthetd az Intézmény féigazgatojanal.

Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megallapodasban foglaltakat megismerte, megertette, és
alairasaval egyutt az egyik példanyt atvette. Nyilatkozik arrol, hogy a felvételnel kozolt
adatok a valdsagnak megfelelnek. Véllalja, hogy a kérelméhez csatolja a felvételt igazolo6
dokumentumokat, valamint, ha a kdzolt adatokban valtozas kdvetkezik be, azt 15 napon beliil

az intézmény féigazgatdjaval tudatja.
A megallapodas létrejottekor a GYVT. 33.8-ban foglaltak szerint a tajékoztatas megtortént:

o Az ellatas feltételeirol,

¢ Az intézményben foly6 gondozé-, nevel6-oktaté munkarol,

o A téritési dij mértékérdl, a fizetendd étkezési, gondozasi dijrol
o Az értek-, és vagyonmegOrzésrol,

¢ Az intézmény héazirendjérdl, napirendjérol,

e A panaszjog gyakorlasanak modjardl,
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A hazirendet a Megallapodas aldirasaval egyidejiileg megkaptam.

Jelen megéllapodas 5 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan

hatalyat veszti. A Megallapodast és a tajékoztatést a felek tudomasul vették és alairtak.

Foigazgato
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4. sz. Melléklet

Gyermekbaleseti Jegyzokonyv

INtEZMENY NEVE: ..ot re e

(Kitoltendd 3 eredeti példanyban)

A GYERMEK ADATAI

GYEIMEK NMBVE: ..ottt bbbttt b et b bbbt e e b bbb
SZUIEtEST NElYR, TUEJE: ...
F AN )Y W L= SRS PSS

2. ABALESET KORULMENYEI

A baleset pontos idopontja: 202... év ................... ho ...... nap ...... ora ..... perc
A baleset pontos helyszine: Csoportszoba Jatszéudvar Mosd6/Ol1téz8 Egyéb: .......

A baleset leirasa (Hogyan tortént, mi elézte meg?):

3. A SERULES ES AZ ELSOSEGELYNYUIJTAS

A sérlilés jellege, sériilt testrész:

4. TOVABBI INTEZKEDESEK Igényelt-¢ az eset orvosi/menté ellatast? IGEN/NEM

Mento6hivas idopontja (ha tortént): ...... ora ...... perc
Sziil6 értesitésének idépontja és modja: ...... ora ...... perc,
Telefon: ..o,
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5. JELENLEVOK / TANUK (A mini bolcsdde dolgozoi vagy kiilsé személyek)

NEV: oo MunkaKOr/MINOSEE: .....ccvvrvvrvvrieieiieiene e
NEV: oo MunkaKOr/MINOSEE: .....ccvrvvrerieieierieneniesiesesieeieas
Datum: ..o, ,202... 8V ...l ho........... nap

JegyzOkonyvvezetd Intézményvezetd

SZULOINYILVATKOZAT

Alulirott sziilé/torvényes képviseld igazolom, hogy a balesetrdl és a gyermek allapotarol a

mai napon teljes korii tajékoztatast kaptam, a jegyzOkonyv egy eredeti példanyat atvettem.

Sziilé/Képviseld neve Sziil6/Képviseld neve
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